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Nombre del Procedimiento:

. Unidad Administrativa:

| ideﬁizficamoﬁ del procedimiento

Clave

P-66-102-01
AYUNTAMIENTO DE MEXICALI pégina | o3
Patronato d;lqs Flelsigs decI:S?f de la Ciudad de | . EHaboracién
exicali CUC! alifornia ] - qu _,: ) M?S Aﬁq | ;
30 04 2009
Manual de Procedimientos ' T
. Revision
Sohcr’rud de Comprobcoon de cho Ch|co _ Dia Mes Aho
Administrativo, Contable y Financiero 30 06 | 2015

OBJETIVO DEL PRGCEDEMﬁENTO

Que siempre haya cierta cantidad de dinero disponible Para pequenos gastos imprevistos.

T

AW

MARCO JUriDICO

REQUISITOS

Autorizacion del Coordinador Administrative, Contable Y Financiero vy del Director del |

Patronato.

La caja chica es de

La reposicién se redal

POLITICAS DE OPERACION
$10,000.00 pesos.

iza cuando hoy facfum; por un monto Oproxmodo de $2,500.00 pesos

El lmporfe mdaximo del vale de caja ch Ica es 35 veces scﬂomo minimo general v:gem‘e en e!

“Grea geogrdfica.

- Elperodo méxima parala comprobacién del gasto es de 3 dias.



AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
de Iq ClUde de Mexncah Boua thformq

Manual de Procedimientos

. Nombre del Procedimiento; | Solicitud de Comprobacion de Caja Chica
- Unidad Administrativa: Administrativo, Contable y Financiero

Identificacion de formatos

CIave | P-66-102-01
' Pégina 04

. Eaboracién
.~ Dia  Mes  Afo

30 04 2009 |

Revi;ién
Dia  Mes  Afo
30 06 | 2015 |

i |
J Responsable de Lienado: JJ Solicitante
l




AYUNTAMIENTO DE MEXICAL]

Pafronato de las Fiestas del Sol de Ia Ciudad de Mexicali, Baja California

Clave

P-66-102-01

Pdgina

5

Elaboracion

Dia | Mes Afo
Manual de Procedimientos 30 <) 2007
Revisién
Nombre del Procedimiento: Solicitud de Comprobacién de Caja Chica Dia | Mes Afo
Unidad Administrativa: Administrativo, Contable vy Financiera 30 6 2015

E}ﬁmm FEY  VALE DE FONDO DE OPERACION
e

N

FEGHA: VALE POR §

Son: (

POR CONCEPTO DE ;

Debera comprobar en lapso de dos dias a partir de Ia fecha, sino es
asi, autorizo de mi pago nominal se me descuente el total del adeudo.

V0. BO: Autorizo.: RECIBI:




Mexi/Cali
= §

<
{a]
. ]
T

de la Civdad de Mexicali,

-Nembre del Procedimiento: | Solicitud de Comproba
Unidad Administrativa:

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol

Manual de Procedimientos

Icion de Caj

Identificacion de formatos

Baja Californiq

a Chica
Administrativo, Contable y Financiera ¢

_Clave |

_Pégina = 04

Dia

30 04 | 2009
v Revisién

__ Elaboracién
Mes  Afo |

P-66-102-01 |

pee

| Clave del Formato:
|

Objetivo del formato:

s

<

Auxilicr Administrativ

Auxilior Administrativo de Re

sirat

ni

T\IGmeroWghl‘_é_Campg_ﬂ j!_

Coord

cursos Humanos

table '\/7




—

4 MEXIEALT | FE)X  PATRONATODELAS FIESTAS DEL SOL
- REPOSICION DE GASTOS

BUENO POR: §
RECIBI: DEL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL SOL.
LA CANTIDAD DE $
SON: ( /100 MLN.)

POR CONCEPTO DE: REPOSICION DE CAJA CHICA

DEPENDENCIA: FIESTAS DEL SOL

DEPARTAMENTO:

PARTIDA PRESUPUESTAL:

CATEGORIA:

NOMBRE DEL EMPLEADO:

EN CASO QUE LA COMPROBACION NO REUNA LOS REQUISITOS QUE EXIGE LA CONTADURIA
MAYOR DE HACIENDA, AUTORIZO AL AYUNTAMIENTO DE MEXICALI PARA QUE EL

ME OBLIGO A CUMPLIR CON EL ART.42 DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS, EVITANDO EFECTUAR ADQUISICIONES O CONTRATACION DE

MEXICALI BAJA CALIFORNIA A, DE DE 2015.

FIRMA DEL SOLICITANTE VO.BO. PARA SU CONTABILIDAD.

AUTORIZO.
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e s R e Clove
AYUNTAMIENTO DE MEXICALI ’ 'Pégir"d’" 08
Patronato de las Fiestas del Sol o ¥
Elab
de la Ciudad de Mexicali, Baja California . e o
o _ S ————————— - 5 .
Manual de Procedimientos ' R évisién T

Nombre del Procedimiento:  Solicitud de Comprobacién de Caja Chica ' Dia Mes Afo

: Unidad Administrativa: Administrativo, ContqbleyFinqnciero .30 1 06 2015
Descripeion de Actividades
No.  Puesto/Unidad ' Lo L
Act. Administrative Descripcién de actividades Formato
Elabora vale de caja chica y turna al | Vs
T Solicitante Coordinador Administrativo, Contable vy Co% Chiecc
] ] Financiero para su autorizacion. ‘J
Coordinador | . . ; .
: . Recibe el vale de Coja chica y revisa que se
Administrativo, S Vale de
2. Contable lustifique el gasto, otorga el vo.bo. y regresa al | Caia Chi
) e ¥ solicitante, si no procede el gasto rechaza. la e
Financiero T = -
o Recibe el vale de caja chica v lo turna al Vale de ;
3. Selicitante Director para su autorizacion. Caja Chica
Recibe el vale de caja chica vy revisa que se
. S Vale de |
4, Director justifique el gasto, otorga el vo.bo. y regresa al Cola Ofeg
solicitante, si no procede el gasto rechaza. - JU ) o
5 Solicitante Recibe el vale de caja chica y acude al quxiliar Vale de !
' administrativo de recursos humanos. Caja Chica
‘A’Uxmqr Recibe vale de caja chica, entrega efectivo y | Vale de
6. administrativo de ; . . ; |
archiva provisionalmente. Caja Chica
_recursos humanos NI il — . Sp—.
- Recibe efectivo, acude a realizar la compra v
7. Solicitante solicita la factura original parg entregar al
auxiliar administrativo de recursos humanos.
Recibe vy revisa la factura que coincida con el
Auxiliar importe solicitado en el vale de caja chica, sies |
8. administrativo de menor el importe de la facturg al importe
recursos humanos entregado deberd entregar el diferencial en
o efectivo.
o ol .AEU;;'“?:/ de Cancela el vale de caja chica y turna g factura Vale de
' S o a Auxilia Admvo. Conftrol Presupuestal. Caja Chica
__ecursos humanos " ) — B
Auxilia Admvo. Codifica el gasto en la partida presupuestal, lo
10. Control anota en la factura v lo turna al Auxiliar Admvo. |
Presupuestal de recursos humanos. L L B
Auxiliar Elabora formato de reposicion de caja chica % Formato de
11, administrativo de anexa comprobantes originales, turna a revision .= Reposicidn de
recursos humanos  del coordinodor_odminisfroﬂvo contable. __Gostos
Coordinador  Recibe y revisa las facturas, importes vy Formato de
12. Administrativo, autorizaciones, si todo estd bien otforga vo.bo. lo Reposicion de
Contable y regresa_al auxiliar administrativo. de recursos _ Gastos



Nombre del Procedimiento:
~_Unidad Administrativa: ‘

13.

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Patronato de las Fiestas del Sol

de la Ciudad de Mexicali, Baja Cadlifornia

Manual de Procedimientos

Administrativo, Contable y Financiero

Descripcion de Actividades

_ Solicitud de Comprobacién de Caja Chica |

Clave = P-66-102-01

Pagina | 09
Elaboracién
. Dia | Mes | Afo |
%004 | 2009
Revisién
_Dia_ Mes  Afo
230 0 06 1 2015 |

Financiero

Auxiliar
administrativo de

_recursos humanos

Auxiliar
administrativo de
egresos

Director

Auxiliar
administrativo de

__recursos humanos )

Mensajero

Auxiliar
administrativo de
egresos

Auxiliar

administrativo de

recursos humanos

humanos.

Recibe formato con vo.bo. y le entrega al

auxiliar contable de egresos para que emita
cheque de reposicidn de fondo de caja chica.

Elabora cheque vy lo turna al director para firma

- de autorizacién.

Recibe cheque vy firma de autorizacién y turna

al auxiliar administrativo de recursos humanos.

Recibe cheque original endosa y entrega dl

mensajero.

Recibe cheque y acude al banco para cambiar

por efectivo vy o enfrega o  aquxiliar
administrativo de de egresos. -
Recibe efectivo vy enfrega  al  auxiliar

administrativo de recursos humanos y solicita
firma de recibido en pdliza de cheque del

,,qu]liorkqdminis‘r}rqﬂvo de recursos humanos. -

Recibe la reposicién v firma en pdliza de
cheque de recibido.

Formato de
Reposicidon de
Castos
Formato de
Reposiciéon de
Gastos.

__Cheque.

Cheque

Cheqgue

Cheque
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

. Pégina . 13
Pq‘tronqto de las.Fles.fas.del Sql ' | Elaboracion ‘
De la Ciudad de Mexicali Baja California p T oae
———— e | Dia | Mes | Afo |
30 | 04 | 2009 |
Manual de Procedimientos S
o S . Revisién
Nombre del Procedimiento:  Ampliacién Presupuestal  pjg Mes | Afo |
~_Unidad Administrativa: __ Administrativo, Contable y Financiero .30 06 2015
Identificacion del procedimiento
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Realizar ampliacién de disponibilidad presupuestal en partidas.
MARCO JUriDICO :
1. Ley de Presupuesto, Con’robilidqd y Gas‘ro‘POb‘Hcp’ del Es’rqdo’_de Baja Coﬁfornric.b
2. Normatividad oplicoble»segﬂn la Tesoreriq Municipql ‘
3. V
4,
REQUISITOS
1. Eloborqrformafos de Ampliocic’zrj Presupuesfq!.q »
2. Justificar el motivo de Iqompliocién. 7 B - S 7
Todas las ampliaciones en partidas, deberdn contar el vo.bo. del Director del Patronato de
3. los Fiestas del Sol, el Coordinador Administrativo, Contable y Financiero, Tesoreria Municipal y -
Cabildo. |
4- - - - .
POLITICAS DE OPERACION
i i. Este procedimiento solo podrd ejecutarse con autorizacién de Cabildo.
| 2.
S
| 4,
5,
6.
pm— 7
8

_Clave | P-66-102-02



AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol . Elaboracién

De la Ciudad de Mexicali Baja California D R
— | Dia Mes | Afo

30 | 04 | 2009 |
Manual de Procedimientos e

Clave | P-86-102-02 |
Pégina | 14

~_Nombre del Procedimiento: | Afmgheeté _Dia M
_Unidad Administrativa: . Administrativa, Contable yFinanciera  3p

Ildentificacion de formatos

{]
|
|
|
|
|
|
|
|
!
i
|
i
|
|
i
|
|
|
i
i
|
|
|
’/
i
i
]/
|
[
i

;}" Ciave del Formato:

{L__N“.N_ L SR S RN N

[ i ones af presupuesto de egresos del }?
“ Objetivo del formato: ) autorizacion, asi como el nueveo presupuesto

il

i

I
|
|
|

—-—:—7~

—____Instruccione o

idad Par

‘

pues

aria de

cnual

presupue

cion en cada partida afectada por la

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ |

|
S Erm—
|

5 Can

eptos de manera global.




XXI AYUNTAMIENTO DE MEXICALI DE BAJA CALIFORNIA

MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

AMPLIACION
INFORMACION CUANTITATIVA

TMM-Fo0g
DEPENDENCIA: PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL SOL DE LA CD. DE MEXICALI, B.C. A
FECHA: 00/00/0000
FoLIO:
AUTORIZACION; S B
A CLAVE PRESUPUESTG i PRESUPUESTO %
PRESUPUESTARIA ANUAL AMPLIACION AJUSTADO MOVIMIENTG
A | 66-000-2-4-00000-000000-1 | § - 13 - s - 0.00%
A | 66-000-2-4-00000-000000-2 | $ - s - 13 - 0.00%
A _| 66-000-2-4-00000-000000-3 | $ - 1% - s - 0.00%
A | 66-000-2-4-00000-000000-4 | $ - s - s . 0.00%
A | 66-000-2-4-00000-000000-5 | $ - |3 - | < 0.00%
TOTALES § - $ : $ = 0.00%
ESPECIFICAR EL IMPORTE POR MES EN QUE SE REQUIERE APLICAR LA AMPLIACION:
ENE - MAY - SEP
FEB - JUN - oCT
MAR 3 JUL = NOV
ABR = AGO - DiC
TOTAL: &

JUSTIFICACION DEL MOVIMIENTO

SE ESTA SOLICITANDO UNA AMPLIACION POR SXX,XXX.XX PARA ...
EL ORIGEN DE LOS RECURSOS SE ESTIMAN DE s

ELABORO:

NOMBRE Y FIRMA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO CONTABLE

Vo. Bo. TITULAR ENTIDAD

NOMBRE Y FIRMA
DIRECTOR DEL PATRONATO



_Clave | P-66-102-02
AYUNTAMIENTO DE MEXICALI | P | i
. Pdgina = 16 |
Pq.troncfo de lqs.Fles:tqs‘del Sql . Elaboracién ;
De la Civdad de Mexicali Baja California T e | am ]
T e | Dia | Mes | Afio |
. 30 04 | 2009 |
Manual de Procedimientos Revisién ﬁ
Nombre del Procedimiento; | Ampliacion Presupuestal ——e . Dia | Mes Afo
Unidad Adminisirative: | Administrativo, Contable y Financiero _..30 06 | 2015 |
Descripcién de Actividades
' No.  Puesto/Unidad R e
Ack Administrativa Descripcién de actividades Formato
: Revisa disponibilidad de recurso entre partidas y |
Coqrq:noc_!or si nc cuenta con recursos econdmicos dentro
Administrativo,
1. - del presupuesto de €gresos, recurre o otros
Contable y ; ) : : .
Fi e ngresos como: donativos, Inversiones, etc. E |
[hanciero informa a Auxiliar Admvo Control Presupuestal,
- Elabora formatos de ampliacién indicando Ias
Auxiliar Admvo . .
5 Conrol pcrh_d.os, monto o  ampliar, presupuesto Formato de
' Presumueshal modificado vy o enfrega al Coordinador Ampliacién
e -Administrative, Contable y Financiero, | "
Coordinador Revisa los formatos y redliza las justificaciones
3 Administrativo, correspondientes para realizar I ampliacién y Formato de
’ Contable y turna la documentacién en original al Director Ampliacién
Financiero para vo.bo.
4 Bt Recibe y otorga vo.bo. y regresa al Coordinador Formato de
’ Administrativo, Contable y Financiero. Ampliacién
Coordinador
5 Administrativo, Recibe documentacion y tumna a Tesorerlg Formato de
’ Contable y Municipal, Ampliacién
Financiero o o I
Recibe y analiza, si procede la ampliacién lo |
p Tesorerfa Municioal turna a Cabildo para aprobacién, si no procede Formato de
’ SPOIES s regresa al Coordinador Administrativo, Contable | Ampliacién
y Financiero. S
Revisa, analiza, autoriza Ig solicitud vy se publica, Formato de
7. Cabildo regresa al Coordinador Administrativo, Contable 10
. . Ampliacién
-~ YFHnanciero. L
Coordinador
8 Administrativo, Recibe v turna al Auxiliar  Admvo  Control . Formato de
' Contable vy Presupuestal. Ampliacién
~ Financiero )
Auxiliar Admvo
. . c L . Formato de
9. Control Recibe, aplica ampliacién y archiva. Amplicicin
_Presupuestal S
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AYUNTAMIENTO DE MEXICAL —~ ~Slove | Fse-to

. " Pdgina ' 18
Patronato d;eA Iqs. Flersh;s ‘declz S?'lf de'lq Civdad de _Haboracién

— o i Calierie _Dia | Mes | Ao

) 30 04 2009

Manual de Procedimientos L e
cedimientor | T | Revisién _—
_Nombre del Procedimignfo:‘ ' 4IrcnsferenqqﬂPr‘evsvup,ues’rol S Dia Mes L_\»Aﬁ‘o_ )
_Unidad Administrativa: o Adminisfrqﬁvo,CpnfqbleyF”in_oncie‘ro N ¢ 06 | 2015

ldentificacion del procedimiento
C;‘}BJ‘ET!VO bEL PVRGCE:BEMEAEN]:C)’

Realizar ajustes de disponibilidad presupuestal entre partidas,

MARCO Juripico
1. leyde Presupues’ro, Confobili_dczd i Gasz PL’JbHcQ d_el Estqdo de Baja Califomio.
2. Normatividad aplicable sean la Tesorerig Municipal
REQUISITOS
1». Elabordr formofo; de Tronsfergncig em‘re porﬁdos._

2. Justificar el motivo de la Trqnsferengiq

Ajustar la disponibilidad Presupuestal de la partida de la cual se dispuso el recurso
~_econdmico.

w



Nombre del Procedimiento: T,_rqnsf,er_emiqEr,,eSUpuestql ‘ . Dia  Mes Afio

Unidad Administrativa: . Administrativo, Coanb!e,\/Einqm;iero. .30 06 _1..20156 |

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestqs del Sol
de la Civdad de Mexicali, Baja Californig

_Clave | P-66-102-03
_Pdgina 19
. Haboracién
_ Dia  Mes Ao |

30 04 | 2009
Manual de Procedimienfos S s

Revisidén

Identificacion de formatos

TMM-FOO7

—

i
I

|
e e ~_~,;~~:_~:;;m_*_““ﬁ}:
}g Coordinad nciero. i!

Némero de Campo

sy afio

==

Clave prasupuest

T
Il

|




e Clave ”“020‘3
AYUNTAMIENTO DE MEXICAL| Pégina 20
Patronato de Ias. Fiestas fiel Sol Elaboracian
de la Ciudad de Mexicali, Baja Californig B b mee | e
e | Di@ | Mes | Afio.
P30 ' o4 | 2009 |
Manual de Procedimientos T

- Nombre del Procedimiento:

7 Revisién
_Unidad Admin_istgqﬁygz

,_Trqnsferenc,ig,Fresupuesfcl e Dia | Mes  Afio
~Administrativo, Contable y Financiero '

30 06 | 2015
Identificacion de formatos

e

————
testal de cada partida ||

|
|




XXI AYUNTAMIENTO DE MEXICALI DE BAJA CALIFORNIA
MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

TRANSFERENCIA

INFORMACION CUANTITATIVA
TMM-FOO7
ENTIDAD: 46 - PATRONATQ DE LAS FIESTAS DEL SOL DELA CD DE MEXiCALI B.C
TiPO DE MOVIMIENTO: FECHA: 00/00/0000
: MENOR DEL 15%
X MAYOR DEL 15%

FoLio:

AUTORIZACION:
PRESUPUESTO
MODIFICADO

ENE MAY SEP
FEB JUN oCcT
MAR JUL NOvV
ABR AGO Dic
TOTAL: §
JUSTIFICACION DEL MOVIMIENTO

‘SE ANEXA JUSTIFICACION ééRREEEéNE:EN"T”E”A‘LKs"ﬁﬁ?ﬁéﬁ%ﬁa}fsﬁﬁ”MES\DE‘MEN‘F"(Shﬂlﬁ]‘ﬁéﬁ“ﬁb’s’“KABVTM@?BS“’ﬁEé’SUﬁDE?TﬁE? NO!
AFECTAN EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL.

ELABORG: Vo. Bo. TITULAR ENTIDAD

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO CONTABLE

DIRECTOR DEL PATRONATO



AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
de la Civdad de Mexicali, Baja Cadlifornia

Clave  P-16-1.2-03
Pdgina = 29

__FHaboracién

Dia ' Mes | Afo

s .30 104 2009
Manual de Procedimientos

: A - S N - o Revisién
-Nombre del Procedimiento: ' Transferencia tresupuestal | Dia | Mes | Afo |
Unidad Administrativa: Administrativo, Contable y Financiero 05 1 08 | 2015

Identificacién de formatos

la transferencia entre partidas
niento presupuestal Rara su autorizacién.

Tesorera Munici [ole]]

irticla o

|| Totalizar




ENTIDAD:
PARTIDA
CONCEPTOQ DESCRIPCION
CAPITULO
113102 SUELDO TREULADOR Conmiarza

110000
122103
120000

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERIMANENTE

> TARULADOR BE Cotitrata

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO

OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS
TOTAL DE SERVICIOS PERSONALES

MATERIALES v UTILES DE IMPRESION Y REPROY

~ HNTACION D=

241000
242001
243001

Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION
ECICIIAS ¥ PRODUCTOS FARMACEUTICOS

£ PROTECCION PERSONAL

296001
|

298004
298005 3

311001
313001

318001
310000

SERVICIO D EMERGIA ELECTRICA

EERVICIO TELEFGNICO TRADICIONAL

MATERIALES Dg ADMINISTRACION, EIISION DE DocumenTos Y ARTICULOS OFICIA

LFAC Y S MENORES DL 0TROS EQUIPOS
HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES
TOTAL DE MATERIALES y SUMINISTROS

SERVICIOS FOSTALES v TELECRAFICOS
SERVICIOS BASICOS

XXI AYUNTAMIENTO DE MEXICAL] DE
MOVIMIENTOS PRESUPULS

BAJA CALIFORNIA
TALES

PRESUPUESTO POR PARTIDA

TMM-FO10
PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL s01 DE LA CIUDAD DE MEXICALI BAJA CALIFORMA

FECHA: ) 00/90/0900

PRESUPUESTG MOVIMIENTOS PRESUPUEST AL ES PRESUPUESTO %
ANUAL ) TRANSFERENCIAS ANUAL ANUAL
AUTORIZADO DISMINUCION AUMENTO AMPLIACION MODIFICADO  MOVIMIENTO

- - N s EE ' :

3 S N1 SN T RN

LA, S s s S

5 2 $ n S S =

$ - s $ - 0s R

S - s - i$ fs ™ - s

$ - 15 $ i S

s s L S L $

N Sl Sufbet-s ) el

$ R s 8 - s - s

S $ - 15 S - 1%

S - 3 - s SN e F A3

5 -y S T T ) R 100.00%
$ I T € T8 LS + .8 - 100.00%
S, s S S . < 5/ : {5 = h
$ . -8 $ s s - 100.00%;
$ = 08 1s S = 1S 100.00%
s K s 5 s " Mo0.005
S
S

5

$,. —

5 s 3 e

5 5 )
$ g $ S 100.005

S s S $ - 100.00:;

5 $ ! ) S 5 100.003;
$ R 15 S s S 100.00%

3 ; 18 Ly 5 5 100.00%
5 S L =18 RN :

3 SORNE L T - s AR -

s i3 s .5 o :

$ = 5 -8 - 1% - 15
$ =18 - % s - 4§ -
S - s B L T B S T

$ B - S - T is w0 LS -

5 R N 3 el
R : o S o
: S | N T s T ]

,,_S o i e - _? e b i ,S‘_ S ,- L s - SRS ; [ S.h — iy e . ]

5 A5 T -8 - 13 -

S T s S s 100.00%
$ - T8 - Sy - s ) 100.00% |
$ ey s il S ) -

5 'S T S L -
B 1 T s -
8 IR D -s . - :
s - s S $ - 100.00%
A8 S R LT 100.00%
s TS s ) T 100.00%
oS Eif SR S - '
S - $ = 1§ $ &
$ - 3 =~ 1§ “ $ -




X1 AYUNTAMIENTO DE MEXICALI DE BAJA CALIFORNIA
MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

PRESUPUESTO POR PARTIDA

TMM-F010
ENTIDAD: PA_TRONATO DE LAS FIESTAS DEL SOL DE LA CIUDAD DE MEXICALI BAJA CALIFORNIA
FECHA: 00/00/0000
PARTIDA PRESUPUESTOQ MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES PRESUPUEST(O %
CONCEPTO DESCRIPCION ANUAL TRANSFERENCIAS ANUAL ANUAL
CAPITULO AUTORIZADO DISMINUCION AUMENTO AMPLIACION MODIFICADO - MOVIMIENTO
= 15 S U I ~ 1§ -0 100.00%
UCAC RECRE ¥ BIENES imc: B - S - S ) s | S - 100.005,
- s - s i1y - TS - 100.00%;
HDAKIENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPG s - $  ;S - - 100.00%
T0s i85 = h8 = 1§ « 1§ < - 100.00%
$ - $ - H - $ = 100.003;
s i s i - ¢ = ,
15 = 18 - 15 - 1sT - 100.00
s T s o B 5“7 B - ‘_M§ o = T ?BO;OO%
T s T e - 100005
NN | S ST T T T odns
VALES, CIENTIFICOS ¥ TECHIGOS : x§w ) - § o i 7 57 - o 3 B B
330000 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, i 5 s L $ - 2 VZMS - ‘~ ¥
341001 [wiere 5 s s o LS =
5 = ST TS .
SEC Bies ATRIMOMIALES S . S ® R S . - S :
SERWCIGSFMJANCIERQS, e s & $ _ = ) S - { $ = § o _
- SRR P = B
= S . 2 fe P
S, v S 1
RN S8
S S
P8 s .
S - i
$ iS
5 ) N
‘S ds
375001 s oS
375002 s oS -
SERVICIOS DE TRASLADO Y ViATICOS $ - S "
| _3sa00 | s - s -
Illlﬁﬁﬁﬂﬁﬂllllnix = 0 $ N kS
—380000 hnwcms OFICIALES $ s -
| 3%001 | 3 - s
om:»s SERVICIOS GENERALES 15 i
ST

300000

510000
541001

564001

560000 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS T Ce
590000 ACTIVOS INTANGIBLES = $
500090 |TOTAL DE BIENES MUEBLES & INVUSBLES _

TOTALES

- - 100.00%




AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
de la Ciudad de Mexicali, Baja Californig

T | Ome P-66-102.03
_Pdgina | 25
__Elaboracién
Dia  Mes ' Afo
30 04 2009

Mexi/Cali
o

L
[a]
=
3

Manual de Procedimientos L
Revisién

Nombre del Procedimiento: Tror}s_fe,rendo,Presupue_sfci . Dia . Mes ARo
~ Unidad Administrativa: Administrativo, Contable y Financiero 30 | 06 | 2015 ¢

Identificacion de formatos

e ————
|
i
,
‘
|
{
|
|
{ |
| 1
! {
| i
| B
==

NCia entre  parfidas Yy el porcentagje del

stal para su autorizacion.

e

tfrativo, Contable v

M,_«. 2,._.‘.

f

_Numero de Camp

F cada partida o




XXl AYUNTAMIENTO DE MEXICAL] DE BAJA CALIFORNIA
MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

PRESUPUESTO POR PROGRAMA

TMM-Fo11

ENTIDAD: .86 PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL SOL DE LA CD DE mEXICALI BAJA CALIFORNIA
UNIDAD EJECUTORA: 66101 DIRECCION ; ) o

—_—

PRESUPUESTQ MOVIMIENTOS PRESUPUESTATES PRESUPUESTG Y% [
CLAVE DESCRIPCION ANUAL TRANSFERENGIAS ANUAL ANUAL
PRESUPUESTARIA

AUTORIZADO DISMINUCION AUMENTO AMPLIACION MODIFICADD MOVIMIENTG
65-511-2-4-66101-113102.1 SUELEO TABLLADCR GONFIANZA - ; 0 7 -
66-511-2-4-66101.1 10000-1 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE __ - _ [

FECHA:  00/00/0000

68-511-2-4-661 01-122103-1 SUELDO Tagu
,

66-511-2-4-66101-1 30000-1 |Retiuney

66-511-2-4-66101-1557100.1 ; : RAEL PERE 1AL
TOTAL DE SERVICIOS PERSONALES _
86-511-2-4-66101-211001-1 |oms :
66-511-2-4-66101-215007.1
66-511-2-4-66101-210000.1
56-511-2-4-66101-221004.1

66-51 1-2-4-56‘107»220000-1 AL
66-511-2-4-661 01-241000-1

86-51 1-2-4-66101-242001-1

66-511-2-4-661 01-243001-1 {caL

66-51 1-2-4-66101-244001-1

66-51 1-2-4-86101-245001-1
S

MATERIALES Y UTLES DE BEPRESION Y R

B6101-247001-1
66-511-2-4-661 01-249001-1 AT Y ARTICULGS O &
56-511-2-4—66101-240000-1 MATERIALES Y ARTICU]
66-511-2-4-66101-2530011 MEDICINAS Y PROD

e = O
66-51 1-2-4-66101-256001-1

LOS DE CONSTRUC!
S FARMACELTICCS

FIERAS SITETICAS, LASTICO3 ¥ DERIVADGS
6-511 -2-4-66101-256000-1 PRODUCTOS quIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO
6-511-2-4-66101-261001-1 |20nEUSTALES

66-51 1«2-4-66101.250000.1 CGMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

06-511-2-4-66101-271001-1 Jveerummy
86-511-2-4- -2 -

]
[

4-66101-272001-1 RUPAD
66-511-2-&—66101-270000-1 VESTUARIO, BLANCOS
66-511-2-4-66101-201 001-1
66451%2-4:—66101-292001-1 REFA

(oo rt-2-ooror sesoorr T

66-51 1-2-4-65101-298008-1
66-511-2.4-56101 ~280000-1 |HERRAN

_ TOTAL DE MATERIALES ¥ SUMINISTROS
66-511-2-4-66101-3110011 |semvic :

| 66-511-2-4-661 01-313001-1
66-51 1-2-4-85101-314001-1
86-511-2-4-66101-31 BODTIT SERVICIOS POSTALES Y TELEFRAFIGOS
86-511-2-4-66101-310000-1 |servicios nscon -

SERVICIO TELEFCIICO TRADICIONAL




XXi AYUNTAMIENTOQ DE MEXICALI DE BAJA CALIFORNIA
MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES

PRESUPUESTO POR PROGRAMA

66-511-2-4-g61 01-325001-1

TMM-Fo11
ENTIDAD: .(35.‘?“\.7'89_'3410\0EVL.QS_FESI‘_\S.D_EQ SOL DE LA CD DE MEXiCALL, BAJA CALIFORNIA
UNIDAD EJECUTORA: 66101 _DIREF:C'ON )
FECHA:  00/00/0000
N T S \g\“* w
PRESUPUESTQ MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES PRESUPUESTG %
CLAVE DESCRIPCION ANUAL TRANSFERENCIAS i i . ANUAL ANUAL
PRESUPUESTARIA AUTORIZADO  provinucion AUMENTO AMPLIACION MODIFICADD MOVIMIENTO
86-511-2-4-66101-3230011 e RECRE | y . T ] 060 .

66-51 1-2-4—66101-326001-1

66-511-2-4-661 01-329001-1

56-51 1~2-4-66101-320000-1
86-51 1-2-4-66101-331 001-1
66-511-2-4-661 01-333002-1

[oo5tr-2-cao101 sssmme 1 |
B86-511 i

2-4-86101-339005-1
66-511-2-4-66101 -330000-1 SERVICIOS Pj
66-511-2-4-661 01-341001-1

66-511-2-4-361 01-343002-1 |
66-511-2-

4~661D1‘345001-1
66-51 1-2-4-66101 -340000-1

~

:

oo srt-2esror ssro0s

SERVICIO [ E FUMIGACION

:

56-51 1-2-4-66101-375001-1 VIATICOS EHEL Paig
66-51 1~2—4-661D1-375002A1
PEAJES

~2-4-66101-370000-1 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS

65-51 1-2-4-66101-382001-1 CROEM SOCIALY CULTURAL

-1_[SERVICIOs oriciaL s
66-511-2-4~55107-392001-1 i T DERLCHOS
O LE

66-511-2-4-661 01-39900.4-1
66-511-2-4-66101 -390000-

¢ 5 AHRE] 103
SERVICIOS DE ARRENDAMIENTQ

PATRIMONALES

ICIEROS, BANC,

REPARACIGN, MANTENIMIENTO v CONSERVACION

LTI

PUBLICIDAD

66-511-2-4-661 01-515001-1

66-511-2-4-664 01-510000-1 MOBILIARIO
66-51 1-2-4-66101-540000-1
66-511-2-4-661 01-564001-1
66-511-2-4-661 01-565001-1
66-511-2-4-661 01-560001-1

IiF NY i
LRACACION ¥ TELkC

MF\QU‘NARIR, OTROS EQUIPGS Y HERRAMIENTAS -
_
66-511-2-4-66101-550000.7 Ncm@s HTANGIBLES _—
Nﬂﬁ DE BIENES MUEBLES = INIUEBLES _—
TOTALES G -




7 Clave | P-66-102-03
AYUNTAMIENTO DE MEXICAL| Féiaiie PP
Pc!iroano de las‘ Fle.sfas .del So} . _ Elaboracién
de la Ciudad de Mexicali, Baja California » o
. — e _Dia_ | Mes | _Afio |
3004 2009 |
Manvual de Procedimientos Revisién
Nombre de!errocwedimirenio:“ Transferencia Presupuestal o Dia Mes = Afo
_Unidad Administrativa: Administrativo, Contable y Financiero 30 06 2015 |
Descripcién de Actividades
| No.  Puesto/Unidad e
Act. Administrativg Descripcién de actividades Formato
Coordinador i
! Administrativo, Revisa disponibilidad de recurso entre partidas e
' Contable y informa a Auxiliar Admvo Control Presupuestal.
Financiero , , S , v
Elabora formatos de transferencia entre partidas
Auxiliar Admvo indicando  as partidas, monto g fransferir,
i Formato de
2. Control presupuesto . modificado y lo entrega gl Telrsisn i
Presupuestal Coordinador Administrativo, Contable vy Sierencias
- o Financiero.. - - S
Coordinador Revisa los formatos Y realiza las justificaciones
3 Administrativo, correspondientes para reqlizar la transferencig v Formato de
' Contable y turna la documentacién en original al Director Transferencias
Financiero para vo.bo.
4 Director Recibe y oforga vo.bo. Y regresa al Coordinador Formato de
’ Administrativo, Contable vy Financiero. Transferencias
Coordinador
5 Administrativo, Recibe documentacion Yy fumna a Tesorerig Formato de
’ Contable y Municipal. Transferencias
Financiero g ) B o
Recibe y andliza, si procede la transferencia lo
4 T ia Municiog| turna a Cabildo para aprobacién, si no procede Formato de
’ esoreria P regresa al Coordinador Administrativo, Contable Transferencias
y Financiero. o e
Revisa, analizg, autoriza la solicitug y se turna Formato d
7. Cabildo para su publicacién, regresa al Coordinador T srpr ie
‘ Administrativo, Contable y,Finqnﬂciero: , | , n ve -er.xbc os
Coordinador
Administrativo, . Formato de
8. Contable y Recibe y turna a control presupuestal. Transferencias
__Financiero
o Auxgcérnﬁ\rg{mvo Recibe, aplica tfransferencia entre partidas v Formato de ,
) archiva. Transferencias
Presupuestal o oo o
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Clqve . P-66-102-04

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Mexi/Cali " N ,..P..C."ging . S 30
— - Patronato de las Fiestas del Sol de la Civdad de I ——"
el hnCalenly . Dia | Mes Afo
30 | 04 2009 |
Manual de Procedimientos .
: § — e S _ Revision
Nombre del Procedimiento: Recalendarizacion Presupuestal - Dia | Mes  Afio |
Unidad Administrativa: ~ Administrativo, Contable y Financiero 30 06 2015
Identificacion del procedimiento
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Redistribuir el presupuesto asignado de acuerdo a necesidades.
MARCO Juripico
[ Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Baja California.
REQUISITOS
1. Elaborar formatos de recalendarizacién de partidas.
2. Justificar el motivo de la recalendarizacién.
P POLITICAS DE OPERACION
. Todas las recalendarizaciones en partidas, deberén contar el vo.bo. de Director del Patronato de las
a Fiestas del Sol, el Coordina}dor Admim‘_s’frativo Contable.
2 Este procedimiento es interno por tal motivo no requiere autorizacion de Cabildo.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11



Patronato de las Fiestas del Sol
de la Civdad de Mexicali, Baja California " bia

Manual de Procedimientos

- Nombre del Procedimiento: Recalendarizacién Presupuestal ~ piq
Unidad Administrativa: ___Administrativo, ContqtgleyFinqm_:ig—:rQ.m_ 30

Identificacion de formatos

Clave

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI Cpégina 31

RO

| P-66-102-04

___Elaboracién

Mes | Aﬁo i
04 2009
~ Revisién »
Mes  Afo

06 | 2015 |

Clave del Formato: I TMM-FOOS

r Administrative Control Presupuestal




XXI AYUNTAMIENTO DE MEXICALI, BAJA CALIFORNIA
MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES
FEX

RECALENDARIZACISN
INFORMACION CUANTITATIVA

TMM-FG06

FECHA: 00/00/0000

FOLIO:
AUTORIZACION;:
ENTIDAD: [PATRONATO DE LAS FIESTAS DELsOL B
PRESUPUESTC:}‘;‘;E 66-000-00000- 00-2-4-2—4-3-M 1- oooooo
DESCRIPCION DE __________________________________ T ) ﬁ e e——
PARTIDA :
MES CALENDARIZACION CALENDARIZACION
AUTORIZADA PROPUESTA
o e SR
———— e —
o MAEZB R N
) ABRIL e R S ~
— i SV S
JUNIO
JULIO . »
AGOSTO V -
 SEPTIEMBRE
OCTUBRE
 NOVIEMBRE - ) -
 DcEwee o
TOTAL . s000 $0.00°

JUSTIFICACION: 'RECALENDARIZACION REQUERIDA PARA .

U

SOLICITO: AUTORIZS:

COORDINADOR ADMVO CONTABLE Y FINANCIERO

DIRECTOR DEL PATRONATO
RESPONSABLE DEL PROGRAMA

TITULAR DE LA ENTIDAD



AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
de la Ciudad de Mexicali, Baja Californig

Manual de Procedimientos

Recalendarizacion Presupuestal _
Administrativo, Contable y Financiero

Descripcién de Actividades

_Nombre del Procedimiento:
_Unidad Administrativa:

Clave

P-46-102-04

Pdgina =~ 33
. Elaboracién
Dia = Mes _ARo
0 04 2009
Revisién
~ Dia | Mes _ Afo
30 ~ 06 2015
Formato
Formato de

Recalendarizacién |

Formato de
Recalendarizacién

Formato de
Recalendarizacién

Formato de
Recalendarizacion

Formato de
Recalendarizacién

No. Pueéfo/Uﬁiddd NS o
o . Descripci activi
Act. Administrativa escripcion de actividades
Elabora formato indicando clave
Ao AdRwE presgppestonon en el que se va a readlizar e |
movimiento, propuesta de
1. Control ; .,
calendarizacién  del gasto,  elabora |
Presupuestal S e
justificacion  y  lo tuma  al Coord.
_ ] __Administrativo, Contable y Financiero.
Cogrqmod_or Recibe el formato, revisg que la
Administrativo, . » .
2. Contable informacién esté correcta y oforga el
g ey Vo.Bo.y turna al Director.
Financiero B S ] B
Revisa propuesta debidamente justificada |
3. Director y otorga vo.bo. v lo turna al Coordinador
] o 4Admini‘sfrqﬂv_orCon_ffoble y Financiero.
Cogrghnac}or Recibe vy turna al Tesorero para  su
Administrativo, ; - .
4, Canfolis aplicacién, junto  con  os estados
. e ¥ financieros del mes.
Financiero T e
5 Tessisia Recibe y oforga vo.bo. turng al Coord.
’ Administrativo, Contable y Financiero.
Coordinador ,
4 Administrativo, Recibe la informacién y Io turna o Control
’ Contable y Presupuestal.
Financiero. e B
Auxiliar Admvo Recibe informacion, realiza la
7. Control recandelarizacién y archiva.

Presupuestal
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Clave = P-66-102-05 |

. ' _Pégina 35

Patronato d;las. F:e;.stgs .deéSc;.lf de.lq Ciudad de _ EHoboracién

exicdll, Baja Calffornia Dia  Mes Ao
01 06 = 2015

Manual de Procedimientos L

. e I Revision

Nombre del Procedimiento: Solicitud de Adquisicidn y/ o Servicio y Dia  Mes | Afio
_ , 4 Pago a proveedores NE——— I J—
_Unidad Administrativa: Administrativo, Contable y Financiero 30 1 06 2015

Identificacidn del procedimiento
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO :
Levar un control presupuestal por dreas, revisar que los bienes o servicios que se solicitan realmente

- serequierany se justifique, calendarizar pdagoe a proveedores.

MARCO JuRiDICO

1 - Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y contratacidn de servicios para el Gobierno
" Municipal de Mexicali, Baoja California.

2. ' Ley de presupuesto, Conmbilidad y Gasto Publico del Estado de Baja California.

3. Ley General de Contabilidad Gubermamental
REQUISITOS

1. Uenar formato de solicitud de adquisicién de bienes v/0 servicios.

5 Se procederd o cotizar y adjudicar, apegdndose g los rangos establecidos en la norma ]
~__técnica administrativa para la adquisicion de bienes y/o servicios.

w

Elaborar formatos de Solicitud y Orden de adaquisicién v/ 0 servicio.
4. Verificar disponibilidad presupuestal de la partida de la cudl se pretende realizar la compra.

5. Solicitar autorizacion y Vo. Bo. Del Coordinador Admén. Contable vy Financiero.

POLITICAS DE OPERACION

Este procedimiento deberd redlizarse para todas Ias compras del Patronato, excepto
_aquellas adquisiciones por contrato con el proveedor o prestador de servicios. |

5 Todos los pagos serdn autorizados por el Director del Patronato v Vo. Bo. Coordinador |
' Admodn. Contable v Financiero.



AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Patronato de las Fiestas del Sol
de la Ciudad de Mexicali, Baja Cadlifornia

Manual de Procedimientos

Solicitud de Adquisicion y/o Servicio
Administrativo, Contable y Financiero

ldentificacion de formatos

Nombre del formato

_Nombre del Procedimiento:
_Unidad Administrativa:

_Clave
Pégina

Dia

,  Pe6be1 02-05
36

~ Elaboracién
M»es’
08

Afio
01 270151.“
- Revision
Dia  Mes
30 06

_ Afio
2015

Clave del Formato:

itudes de servicios.

Adminictrativm Ceenda g e 55 ORI S
Administrativo, Contable v Financiero

SNSRI

1. Conta

ble v Finar
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Nembre del Procedimiento:

- Unidad Administrativa:

No;
- Act.

1

Puesto/Unidad
Administrativa

Solicitante

Coordinodqr de
Programa /Area

AUX.
Admon./Control
Presupuestal

AUX.
Admon./Confrol
Presupuestal

AUX.
Admon./Control
Presupuestal

Coordinador
administrativo
contable

AUX.
Admon./Control
Presupuestal

Jefe del Area
Proveedor

Proveedor

AUX.
Admon./Control
Presupuestal

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
de la Ciudad de Mexicali, Baja Cadlifornia

| Clave P6610205
Pdgina 38

__Elaboracién :

Dia - Mes Afo

- 01 06 | 2015 |
Manual de Procedimientos Revisién
Solicitud de Adquisicién y/o Servicio Dia | Mes  Afo |
Administrativo, Contable y Financiero 30 06 ' 2015 |
Descripcion de Actividades
Descripcién de actividades Formato

Elabora solicitud de adquisicién y/o servicio,
anexando  cotizacién vy g entrega a  su SA
respectivo coordinador de programa / drea

Recibe la solicitud para su revisidén y otorga el
vo.bo. vy lo turna ol auxliar de recursos de
presupuesto.

Revisa y clasifica la informacién, yd sea un bien
O servicio, en ambos casos revisa i frae
cotizaciones si no las traen las consiguen, elige
al mejor proveedor, revisa el vo.bo. y asigna 5
folio ala solicitud. ] ]

Recibe la documentacién, valida y actualiza el
confrol  presupuestal, asigna nUmero  de
compromiso, valida lg partida presupuestal.

Elabora la orden de compra con ndmero de
compromiso, nimero de partida presupuestal,

datos de proveedor elegido ademds integra la

documentacién v lo furna al coordinador

administrativo contable.

Recibe la documentacion y otorga su firma de
auterizacién en solicitud de adgquisicion  y/o
_servicio. Y lo regresa al auxiliar de presupuesto.

Recibe la documentacién y recaba la firma del
Director en la orden de compra.

Firma  original vy entrega  personalimente al
proveedor de orden de compra.

Recibe orden de compra vy redliza el bien o
servicio.

Entrega factura v orden de compra al auxiliar
de presupuesto.

Recibe la documentacién, revisa conceptos en
facturas como importes, datos del proveedor,
que coincidan con la orden de compra original
y elabora contra recibo y entrega al proveedor.



Wexi/Cal
2}

Nombre del Procedimiento:
Unidad Administrativa:

AuUX.
12. Admon./Control
Presupuestal
13. Proveedor

P-46-102-05

———— i e
AYUNTAMIENTO DE MEXICALI biaine 3
Patronato de las Fiestas del Sol b E,gbo’r;dé'n” '
de la Civudad de Mexicali, Baja California Dia Mes T Afio
—— B P ,01 _Wo;’sy 20154»:

Manual de Procedimientos Revision
Solicitud de Adquisicién y/oServicio . Dig Mes  Afo
_ Administrativo, Contable y Financiero 30 06 2015 |

Descripcion de Actividades

Recibe orden de compra vy factura original
copia  solicitud de adquisicién  y/o servicio,
copia cotizacién y copia del contra recibo,
emite cheque o transferencig electrénica al
proveedor. o T
Recibe cheque vy firma pdliza de cheque vy
entrega contra recibo original, o se envig por |
correo electrénico comprobante de pago por
transferencia electrénica,
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI Pdgina | 41

Manual de Procedimientos

| Nombre del Procedlmlenfo Reg;s’rro contable de i lngresos
. Unidad Adminisirativa: | Coord. Administrativo

Ident(ﬁ_caclon dgl pmced:mlento

1.1 Ley de ingresos

2 Ley de confcbllldad gubernomenfol

; ; 3 Reglqmemo ;m‘erno del FEX L o

|4 Acuerdorde creacion

REQUISITOS

1. lngreso jUSTlfICOdO conforme a Iey de > ingresos ) »

2. Emitir recibo dei ingresos )

o5 En caso de un depos:fo bcncono venﬁccr en bcmrca elecfronlco ‘para flrma de rec:bldo
4. 1 Sohc;’rczr Io documen’rc:aon a codcx orea ‘que ampare el ingreso rec;bldo

(Nombre de la Dependencia) . Elaboracion

Clave | P-66-102-19 |

e g e 0 OBJENIVO DEL PRGCEDIM ,‘.?.,Nlo PR s R )
Brmdar un espacxo para artistas locales en los dlferentes foros de Ia ferla.

= . ,M___,_ggunc:As DE OPrERACION .

Ccdo drea del FEX serd responsqble de Ic cobronzo To’ro! de codc cliente, en los dn‘erenfes
_|_servicios que | presta la entidad.

| El auxiliar de ingresos recibird documenfocxon de Ios dn‘erem‘es dreas unlcomenfe Si esfcm |

| _debidamente firmados




| N Clave B P-66-102-19

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI 1 .y [
Patronato de las Fiestas del Sol

de la Ciudad de Mexicali, Baja California

Manual de Procedimientos

09 | 07 | 2019 |

Unidad Administrativa: __Coord. Administrativo

"""" ldentificacion de formatos |

Clave del Formato: RPFS

Lievar un control de los ingresos generados en cada una de las dreas

Objetivo del formato: ol FEX

= am— Frcrem— ==

Distribucién de Formas: [ Original vy copia

Responsable de Llenado: || Fersonal del drea que corresponda el ingreso

Revisa: Coord. Administrativo

|Autoriza: || Coord. Administrativo - - ]
i NUmero de Campo ji Instrucciones “ﬁj
§ I, jg[Seiecc.ionc;r el fipo de ingreso {apartado, abono, renta o pago fotal j;
[g._ _______________ ]LAgregGr fecha j
LS ” Agregar cantidad del importe recibido ]
L4. W{ Agregar el importe con letra o ]
l 3 ‘”igregar el nombre de la persona a quien se dirige el recibo

Lé 1} Agregar el nombre comercial del o empresa a quien representa

™

|

N

|

j{/—\gfegar razén social J
|

“Agregcr domicilio fiscal

[ [ e ey
0 | :

) ”iAgregczr RFC B W

10. T! Agregar teléfonos j;

! I1. ﬂ Agregar el nombre del foro en el cual se llevara g cabo el evento. ]
{ 12, ) _jgfgregof la fecha en la que se llevara a cabo el eveq@h_‘m___wj
I I3, TLAgregcsr el concepto del pago por el cual se emite el recibo j
{ 14 ]Lﬁrma del coordinador del drea correspondiente ?
[15. _|[Firma de recibido de parte de contabiidad ]

Se enfrega recibo blanco al cliente, recibo omarillo a contabilidad
16. para anexar o pdliza contable, recibo verde para el drea gue emite
el recibo y recibo azul para archivo en contabilidad




PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL SOL RECIBO ]

DE LA CIUDAD DE MEXICALL, B.C.
M Calle Rio Nuevo No. 955 Col. Rio Nuevo
: AV fmwz I mc) : Mexicali, B.C. C.P. 21120

ntos, claroque podemes R.F.C. PFS-990716-JY7 N

Por Concepte de: DApartado DAbcno DRenta 3 Pago Tota Mexicali, Baja Caﬁfom‘a- a—de - ' de20

Recibi lacantsdaddes " - ‘ ( { 5 3 = RCAL IS (S'A iC) Y L ANGS )
Por parte del Sr. (a): AisHra! ; i §}‘a§e§,§§?§§§e”ta :

Razén Social:

Domicilio Fiscal:

REc: Ll IS bd)] ¢ Tel. / Cel:

a) Foro: Fecha:

b) Conceptos;

Para ser utilizados dentro de la edicién No, de las Fiestas del Sol, mismas que se llevaran a cabo

del do (LA T ENL g de L g I L/¥E  dezn

Se extlende el slgulente recibo provlsfonal quedando pendiente de entregar la factura original.

: : EL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL SOL NO SE RESPONSABILIZA S EL
v i e . CLIENTE ENTREGADINERO Y NO EXIGE SU RECIBO ORIGINAL POR CADA
i ABONO. SI CAMBIA DE DOMICILIO FAVOR DE NOTIFICARLO A LOS
TELEFONOS (686) 557-1085, 557-0981, 557-0824

CONTABILIDAD

RECIBE




- A__C“Ié!e _P-_'66-162-197§
AYUNTAMIENTO DE MEXICALI ngi,;;’“g N  a
Patronato de las Fiestas del Sol T o e
Elab

de la Ciudad de Mexicali, Baja Califomia ~ —__-Fieeorecion.
o wmw 07 2019 |
Manual de Procedimientos Revis‘ér; '

i

_Nombre del

Procedimiento: = Registro contable de ingresos

Dia | Mes | Afo |

_Unidad Administrativa:

. Coord. Administrativo |

Identificaciéin de formatos

09 | 07 | 2019 |

Clave del Formato: F-FEX
Emitir un documento digital, el cual comprueba el ingreso
Objetivo del formato: recaudado, y a su vez funge como comprobante fiscal para nuestros
clientes en cada una de las dreas del FEX

Distribucién de Formas: Original y copia

Responsable de Lienado: | Auxiliar de ingresos

Revisa: Coord. Administrativo
| Autoriza: [ Coord. Administrativo ]
| NOmero de Campo || Instrucciones ]
iT. ) B “ Seleccionar fecha - - ﬁ~wJ
{2. HSeleccionar el cliente ]
E’S. g,_Seleccionc:r el fipo de servicio 7,
[_4: - }[Agregar cantidad - ?
{5. 7;35 Agregar precio j
fé. ]&\gregor iva {en nuestro caso manejamos al 0%) }
7. |[Agregarel concepto de pago |
‘[8. *;Ee!ecciormr forma de pago f
. __I[Agregor condiciones de pago ]
l 10. Hieleccfono;f uso de CFDI ]
. __J_Selecc?on@r método de pago . ]
{ 12, J'Lﬁmbrar }




<IMG SRC="Doct08720“Log.jpg">

Page 1 of 1

o
] Patronato de as Fiestas del Sol de ia Cludad de FACTU RA
%;g Mﬁgﬁgﬁug FEX Mexicali, Baja California —

b ! Calle Rio Nuevo No, 955 Col. Rio Nuevo entre Independencia ¥ Ciudad . o
Victoria C.P.. 24120 Fecha:  30/8/2019 11:05:30
REC. PFS—QQDT?&-JW
Tels. 557-0081, 557-1085 v 5570824
603

Cliente: 837 BENITA LIRA LOPEZ

RF.C.: LILB6B40127393

Domicilio: TLANALAPAN No. SN

Colonia; BUENA VISTA Teléfono:

C.P.: 74120 Ciudad:  San Martin Texmelucan, Puebla

g:;:?e de PUE - Pago en una sola exhibicién Cuenta de Pago:

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION
1.00 MODULO USO DE MODULD EN FIESTAS DEL SOL 2019

] HPORTE

| Importe total con letra
CUATRO MIL QUINIENTOS PESOS 00/100

Traslados
002 | 0.00% | 0.00

Forma de pago | 01

Folio fiscal: | 3E41 DZYD—AESD-412C-91E5-614EBCZBOAD9

No de Serie del Cert,
del SAT:

Fecha y hora de 5 o5 "
I o to 3 8- 13:05:3
certificacion; | A99sto 30 2019 - 13:05:32

00001000000404486074

el7ThixqwiYn T022hXUd/BJAACbx4Fl+JwZiGzaHbfz7!zsrqB+SZqGbA+
L1 IoYNngEDZllekNWel+9rkaVi5tbcH9vU08nH+JTdN8LqKNIJ6QBQh
Sello digital del CFD; ngignﬁNsaPyitj 181 v/lHSUkzLQuavBNdquDFqu1 RL88C5VBtOga1
" VWHS3UVBXfFhLod| kafpfdzpMi 4+4qJ0d9G leGtHylijW3LuOBy5qb6kF
XUVzK+ndVeFs1 3/c5GaH2b6zSHuadp

anth92uxglPOA8ApRv1o1 Md4at
ySyhROreEzn!FPYzMxAbesz7OCBAv2MLpFeaTXSRnth6v1rV+Q==

“Efectos Fiscales a)
pago

“Este documento es Una representacién impresa de un CFDj”

L§eﬂo dfgiiaf del SAT , Nimero de Serie del Certificado: G0001000000500135033

—

J2aCQ33thTyb5UnJYsKDeOznBYTvzuqqug?nABkngZzXquojWDFkGLp2Rp20f2ngyqspSimSUp
vaQCIayuXSAgX/kaxRBTvZJO1 IhJdi UATIF7XtI8vUjGFY 1 CvOfry5Cvgelct/) lgy?’yYJSWquj IS
lNXqC/+AquhROEME44lis1 WbewTNwsO4FSc61de8aY5tF EgUAQpr8k7’gSszPknyd4bf5kaIqu1
ZSdTIuZtrAPiEfXZuCGBQ+CriT1 EjnAL26y+quaXR4U4EFmngBOXnOAxT!Rbe1 FkdhfX9vjDtCOje
C4TMin4 ForOZX/BT03azzA==

Cadena original del complemento de certificacion digital dej SAT

11.1j3E41 D270—A550-412C—91 E5-61 42BC2B0ADY[201 9-08-30T1 3:05:32|MAS081 0247C0Jel7T
h/xqwi YnTo22hXUd/BJAACbx4F +lwZi 82aHbfz7/zsrq B+SZqGbA+L1 loYNgxJE D21VjlkNWel+9rkb
SViStbcHQvUOSnH+JTdN8LqKN/J6Q BQthyignﬂNsaPyitj 181 v//HSUkzLQuavSNdquDF Gyq1RL88C
SVBlOga13qvwHS3UVBxiF hLodkafpfdzph 1 4+4qJ0d! 9GQIXGtHylpjaws3 LuOByquGkijUVzK+nchF

s1 3/05GaH2bSZSHuade9nhmKQZuxglPOABApRv‘l o1M4atySyhROreEzniF PYzMxAbesz70C3Av2MLp

FeaTX3RnbhP6v1 rV+Q==[OOOO1000000404486074{]
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de

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
la Ciudad de Mexicali, Baja California

Manual de Procedimientos

I
i
{
|
{

Nombre del Procedimiento: Reglsfro contable de'i mgresos
 Unidad Administrativa: |

~Cood. Admnmlsfrcmvo

ldentificacion de formates

Clave del Formato:

P-1

Objetivo del formato:

Proporcionar informacién de hechos econdmicos vy
suscitados en la enfidad, de rorma continua v ordencooz

Distribucién de Formas:

—

Original y copia

Responsable de Lienado:

Auxiliar de ingresos

Revisa:

Coord. Administrativo

5 Auionza

‘_N,Qmwe__rgglggmpo

Instrucciones

g |
‘L
|

=

I
L - —

. J{ Seleccionar fecha |
§_2; _______________________ J; Concepto de la pdliza R __J;
3 Se realiza la contabilidad cargo y abono correspondiente al fipe de

) ingresos




.

GYY = . - = .
" Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de Mexicali, Baja S et
A . . - ccha y | 30/ago/
Usr: MANUEL Baja California hora de Impresién | 11:54 a.m.
: . . Pagi
Rep: rptPoliza Poliza: 100370 Del 30/08/2019 sl 1
Concepto: Pl BENITA LIRA LOPEZ S/ 174-2019 F/8627

Beneficiario: Folio / Cheque :
No Cuenta Descripcion de Ia cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento
0001 1112-03-001 Bancomer 0452908603 $4.500.00 PTBENITA LIRA LOPEZ $/174-2019 F/28627
0002 4173-1-01 Modulos y espacios $4,500.00 PIBENITA LIRA LOPEZ S/174-2010 F/8627
0003 1122-1-71-01-08-006-132 Benita Lira Lopez $9,500.00 PIBENITA LIRA LOPEZ $/174-2019 F/8627
0004  2159-1-08 Ejercicio 2019 $9.500.00 PIBENITA LIRA LOPEZ $/174-2019 F/8627
0005 2159-1-08 Ejercicio 2019 $4,500.00 PIBENITA LIRA LOPEZ $/174-2019 F/8627
0006 1122-1-71-01-08-006-132 Benita Lira Lopez $4,500.00 PIBENITA LIRA LOPEZ S§/174-2019 F/§627
0007 8120-73-01-1-01 Modulos y espacios $4,500.00 B 0 Directo A itico
0008 8140-73-01-1-01 Modulos y espacios §4,500.00 Movimiento Directo Automtico
0009 1122-1-73-01 Ingresos por Venta de Bienes y $4,500.00 Movimiento Directo Automitico
0010 1122-1-73-01 Ingresos por Venta de Bienes y $4,500.00 Movimiento Directo A
0011 8140-73-01-1-01 Modulos y espacios $4,500.00 Movimiento Directo Automitico
0012 8150-73-01-1-01 Modulos y espacios $4,500.00 Movimiento Directo Automitico

Sumas iguales => 32,000.00 32,000.00

Elaboré: MANUEL




. Nombre del Procedimiento: ,:;,‘Rcigisifrcz,,C'Q,ntgb,lez:, o
_Unidad Administrativa: |

' No.
| Act.

 Puesto/Unidad

Administrativa

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol de Ig Civdad de |
Mexic |

Manual de Procedimientos

_Coord. Administrativo 09

Descripeion de Actividades

ali, Baja California

Ly

Descripcién de actividades

" Entregan ficha de depdsito bancario, copia de |

Departamentos del |
Fex

- fransferencia  electrénica, cheque o dinero en |

efectivo del ingreso recaudado por los servicios |

- emitidos por cada uno de los departamentos del |

FEX asi como sus documentos anexos del drea al |

. Coordinador Admén.

. Recibe ficha y/o efectivo por el ingreso recaudado |
~ por los servicios emitidos por cada uno de los |
_departamentos del Fex. |

Coord. Admon.

Coord. Admén.

| Entrega copia de recibo
| realizar la

Coord. Admén.

Realizar el depdsito a institucién bancaria a las |
| cuentas del patronato. |

Factura y el registro contable |

|_correspondiente al auxiliar de Ingreso.

Recibe copia de recibo vy ficha de depdsito para |

AuXx. Ingresos

redlizar la Factura y el registro  contable |

| correspondiente.

AUX. Ingresos

Departamentos del
Fex

Reciben y archivan copia de factura y del

. depdsito por parte del Auxiliar de Ingresos.

_Pdgina

| Dpia | _ Ado
07 | 2019

y ficha de depésito para |

Clave | P-66-102-19 |

48

__ Elaboracién
7 DI'GV

Mes | Afo |
07 | 2019 |

Revisién

Mes | Afio |

Formato

Recibo de Ingreso
(RPFS) |

Recibo de Ingreso
(RPFS) |

Recibo de Ingreso E
(RPFS)

Recibo de Ingreso |

(RPFS)

Péliza contable
sistema SAACG
(P1)

Entregar copia de factura y copia del depdsito por |
el ingreso generado a cada una de los |
. departamentos del FEX, de manera fisica y por |
_correo electrénico.

Factura(F-FEX)
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| Clave | P-66102.20 |

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI _Pagina | 50 |
(Nombre de la Dependencia) . Elaboracién |
‘ Dl'q  Mes | Ano

Manual de Procedimientos

Nombre del Procedlmlenf N.Nomlno de personol A5|mllodow o Meg WA_F)Q _
|_Unidad Administrativa: | Coord. Administrativo, Conbe'evaonC'efO 109 | 07 | 2019 |

V Ident:flcamon de/ proced;mlento

Q__@J_E_—TWIVO DEL PROCEDIMIENTO |

; Reahzar nominas sobre las erogaciones que se tienen de los empleados y personal por
i
. contrato

Revmon

e S TS

s

1. | leyfederaldelTrabojo o
=1 leydellsSR | - | - ]
, 3 Leydecon’robmdod gubemomem‘ol __ - B B
4_‘ Presupues’ro de Egresos ouforggdos - - B - B -
5 Reglcnj?mql - i B . - B
REQUISITOS
1} Elcborory cﬂon}‘cbmzor nommos demp_ewrsonol ’qu_ln’jl_lg_dNoww e

. ______ POLITICAS DE OPERACION .

Apegorse ala normo‘nwdad esfoblecndo den’rro de la Ley Federoi del frobo ovyala ley del
L ISR

2. Apegorse al presupuesto de egresos ouforlzcdos

| i e e ——— et e e e e ot e ettt




Clave | P-65-102-20

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

. Pégina | 51

Pqironaio de las. Fle§tas fiel So.l ] Elaboracién |

de la Ciudad de Mexicali, Baja California | i
Dia = Mes Ao |

03 09 | 2019

—

Manual de Procedimientos

i

) A , Revisién |
Nombre del Procedimiento: = Némina de Personal Asimilado Dia = Mes | Afo |
Unidad Administrativa: | Coordinador Admén., Contable y Financiero | 09 07 | 2019 |

ldentificacion de formatos

Clave del Formato: CI1-RH-FDS

Objetivo del formato: Elaborar una pre-nomina para provisionar el pago del Personal Asimilado

Distribucién de Formas: Original

Responsable de Llenado: || Supervisor del &rea que estan asignado el personal asimilado

Revisa: Supervisor del érea

i

Avutoriza: Coordinador Administrativo, Contable y Financiero

NUmero de Campo H Instrucciones

ii Anotar en la pre-nomina el nombre del evento

}l Anotar el drea del departamento asignado en el evento

I - . i
Il Anotar el periodo en que se realiza el evento

i
it

H Anota el turno a laborar

H Anotar el nimero del empleado

“ Anotar el puesto asignado al personal asimilado

NUO O I =~

’LAnotar el nombre completo del personal asimilado

I - TR e
h Anotar los dias y marcar las dias de asistié a laborara

i[ Anotar los dias laborados

— 1IN0 | 0o

” Anotar el sueldo bruto diario

—

H Anotar el total del sueldo bruto del personal asimilado

N =

ff Anotar el total del sueldo bruto de la pre-nomina

__mmwwmmm.mw.»Jm_____Mwaw_m.i

H Anotar Nombre y firma del supervisor asignado

=

Anctar Nombre y firma de autorizacién de Coord. Admén. Contable y
Financiero

N
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Patronato de las Fiestas del Sol
de la Ciudad de Mexicali, Baja California

Clave | P-66-102-20 |

Pdgina | 53
Elaboracién

~ Dia . Mes | Aho |

03 | 09 | 2019 |
Manual de Procedimientos - i

( “_ ) Revisién E
Nombre del Procedimiento: | Némina de Personal Asimilado | Dia . Mes @ Afo |
_Unidad Adminisirativa: | Coordinador Admén., Contable y Financiero | 09 07 | 2019 |

Clave del Formato: C2-RH-FDS

Objetivo del formato: Crear una lista para controlar la asistencia del Personal Asimilado

Distribucién de Formas: Original

Responsable de Llenado: || Supervisor del drea que estan asignado el personal asimilado

Revisa: Supervisor del érea

ﬂ Coordinador Administrativo, Contable y Financiero

IR Instrucciones
![Anotar el nombre del evento

gLAnotar el drea del departamento asignado en el evento

H Anotar el periodo en que se realiza el evento

H Anota el niimero del empleado asignado

“ Anotar el puesto del empleado asignado

%6 H Anotar el nombre completo del empleado

; 7. ILAnoTar los dias laborados

§ 8 }iLAnotar la hora de entrada a laborar

f ? H Anotar la firma de entrada a laborar

I 10. HAnotar la hora de salida de su retiro de las labores asignadas
{ I7. ﬂ Anotar Firma de salida de su retiro de las labores asignadas
L 12. §§ Anotar Nombre vy firma del supervisor encargado

_MH_.JM.MW,_JMMM_M-_.JL“._.,_ﬁ___J,.__m:L;;w

LI3. HAnofar Nombre y firma del Coordinador Admén., Contable y Financiero




AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
de la Ciudad de Mexicali, Baja California

_Clave | P-66-102-20
_Pégina | 54
____EHaboracién
Dia | Mes | Afio

03 | 09 | 2019 |

Manual de Procedimientos

;ngmg[gqg!mg‘rocedinji_e_wnio: ' Némina de Personal Asimilado | _Dia  Mes Afo |
' Unidad Administrativa: | Coordinador Admén., Contable y Financiero | 09 07 | 2019 |

""""""""" Identificacion de formatos

Revisién

{]4_ %LAnotar el monto neto a pagar del personal asimilado }
5 . . 1
! 15, H Anotar el departamento asignado v cantidad de personal asimilado. B
16 Anotar las sumas de cada uno de las columnas con los conceptos
’ mencionados en el punto 17.
17 Anotar la sumas total de cada una de las columnas con los conceptos
) sefialados con anterioridad
[ e . - - - = .
g 18. }j Senalar el Vo.Bo del coordinador Administrativo Contable y Financiero 1@
t 19 HLSeﬁaiar la autorizado del Director %
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

de la Civdad de Mexicali, Baja California

_Pdgina | 56

| Clave | P-66-102-20 |

Patronato de las Fiestas del Sol Elaboracién

- i | -
Dia | Mes Afo

03 | 09 | 2019 |

Manual de Procedimientos

- Revisién !
Nombre del Procedimiento: = Némina de Personal Asimilado . Dia | Mes = Afo |
Unidad Administrativa: _J ~ Coordinador Admén., Contable y FinanciegL ‘ 09 07 ; 201 9_

” Identificacion de formatos

Clave del Formato:

C3-RH-FDS

Objetivo del formato:

Elaborar nomina para realizar el pago del Personal Asimilado

Distribucién de Formas:

Original

Responsable de Lienado:

Auxiliar de Recursos Humanos

Revisa:

Coordinador Admon., Contable y Financiero

Auionza

[
b

H Director

Numero de Campo

i Instrucciones

“ Anotar en caso de haber descuentos del personal asimilado

|

!

T ” Anotar el drea del departamento asignado en el evento },
2. “ Anotar el nimero del periodo del evento }
3. H Anota el nombre del evento T
!4. “ Anotar el periodo del evento 3
{5. “ Anotar el nimero del personal asimilado }
1 6. ” Anotar el nombre cormp!eto del personal asimilado 7
%7. H Anotar el R.F.C. del personal asimilado I
L8. H Anotar fecha de alta del personal asimilado j
[ 9. ” Anotar Sueldo diario bruto del personal asimilado J
10. H Anotar los dfas laborados del personal asimilado }

E 17, ‘% Anotar el monto total bruto por los dias laborados del personal asimilado j
LI_Z H Anotar en caso de haber pago adicicnal del personal asimilado §
f 13 “ Anotar el total de percepciones del personal asimilado j
? 14, ” Anotar el ISPT generado por el personal asimilado ]
|
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Patronato de las Fiestas del Sol

De la Ciudad de Mexicali Baja California

Manual de Procedimientos

| Nombre del Procedimiento: | Némina personal Asimilado

_Unidad Administrativa:

~_Coord. Administrativo

Descripcion de Actividades

_Clave | "_t‘:‘fm2'2§
_Pégina | 58 |

_ Elaboracién
_Dia | Mes |
04 | 07
Revisién

Dia | Mes |

09 07 | 2019 |

' No.  Puesto/Unidad o = Formato
| Act Adminlsiratien Descripcién de actividades
, - Enfrega @ recursos  humanos y
: ' Departamentos del | documentacion de personal | I
| Fex - solicifando  autorizacién  para  ser
. __confrafados
" Elabora conftratos de personal
2. Recursos Humanos | g Confrato y anexos
@Qsimilado. o
5. | RecuresHomanos | Em‘rego contratos a direccidn para ser ¢ R —
- | auforizados b
. 2 -~ Autoriza los confratos a recursos |
4, Direccion | Contrato y anexos
| _humanos. I— S
- Enfrega a los departamentos del fex |
5. Recursos Humanos | IOS. CQHerTOS para la firma del _p?ersoncl Contrato y C1-RH-FDS
- asimilado  y la  elaboracién  de
_prenomina. )
; ~ Recibe del departamento de recursos |
4. | Departamentosdel  humanos los contratos para la flrrr'lo, Confrato y C1-RH-FDS
FEX ~ del personal eventual y la elaboracidn |
| deprenomina.
' Enfrega  a recursos  humanos los‘E
. contratos  firmados por el personal
- Departamentos del | : |
7. FEX - eventual y la prenomina para la Contrato y C1-RH-FDS
- auforizacién  de la  némina al
| coordinadoradmon.
- Recibe de los departamentos del fex |
- los contratos firmados por el personal
8. Recursos Humanos | asimilado y la prenomina para la Contrato y C1-RH-FDS
- auforizacion  de  la némina  al |
__coordinadoradmén. .
- Solicita  al coordinador admén. la |
5 L i I
9. | Recursos Humanos. | autorizacién para la elaboracién de la | C1-RH-FDS

" ndmina
__firmando la prenomina.
Auforiza o recursos  _humanos  la

del  personal

asimilado |

CI-RH-FDS |

2019 |



| Clave | P-é6-10220 |
' Pégina -
_____ Elaboracién
| _Dia | Mes | Ao
04 [ o7 | 2019 |

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
De la Ciudad de Mexicali Baja California

Manual de Procedimientos

| Revisién
 Nombre del Procedimiento: | Némino personalAsimilado | Dia | Mes | Afo |
. Unidad Administrativa: | Coord. Administrativo 09 o7 | 2019 |
Descripeion de Actlwdades
Coord. Admén.  elaboracién de la némina del personal
. _asimilado firmando la prenomina.
- Elabora la némina de personal evem‘uol
11.| Recursos Humanos | para ser entregada a los departamentos C3-RH-FDS
| . del fex para la firma del personal dSlmllodo
3 __contratado. B )
; Departamentos del | ' Reciben del depon‘amen’ro de recursos |
12. ed OFEX - humanos la nomina para la fima del C3-RH-FDS
| é‘pe.rson,.ol asimilado contratado. |
| - Entrega al departamento de recursos |
13, Departamentos del | hu.mcno.s la némina fimada y lista de C3-RH-FDS y C2-RH-FDS
FEX - asistencia elaborada por ellos para su |
|_revision.

; . Recibe de Ios depcn‘cmem‘os del fex Ic i
14. Recursos Humanos = némina fimada y lista de asistencia C3-RH-FDS y C2-RH-FDS |
' _elaborada por ellos para su revision.

, - Entrega al coordinador admén. la némina ,
15. 1 Recursos Humanos | firmada y lista de asistencia para su  C3-RH-FDSy C2-RH-FDS |
| |_revisién y Vo.Bo. | |

| Recibe, revisa y ﬂrmo a némina y Ils’rc de
: . asistencia  enfregada  por el  del
16. | Coord.Admén. | departamento de recursos humanos para = C3-RH-FDSy C2-RH-FDS
f - Que sea autorizado el pago por la |
| direccién

fAu’ronzo la némina poro suU pogo y
__entrega a recursos humanos.

17. Direccién C3-RH-FDS y C2-RH-FDS

f ' Recibe némina y solicita ol Aux de
18. | Recursos Humanos |
~ | ingresos el pago de la némina. L .

- Elabora el pago de la némina y le entrega
19. Auxiliardeingresos = a recursos humanos copia de las C3-RH-FDS
| | _trasferencias que se realizaron.

f ' Recibe copia de las Trosferencms que
20. = Recursos Humanos | realizo el Aux. de Ingresos  para ser C3-RH-FDS
._archivado. |

C3-RH-FDS
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol
De la Ciudad de Mexicali Baja California

_Clave | P-66-201-18
Pégina | 63 |
. Elaboracién |
 Dia | Mes | Afio |

: o1 | 08 | 2017 |
Manual de Procedimientos e
. — ___Revision

_Nombre del Procedimiento: | Pre-venta de boletos o
 Unidad Administrativa: | Vinculacién y Seguimiento

 Identificacion def pr C’Cedimiehfé, N

| _Mes | Afo |

e L s O RS e

Realizar una efectiva venta de Boletos previo y durante Fiestas del Sol.

L s e,
- Acuerdo de Creacién del Patronato de las Fiestas del Sol del 08 de mayo de 2001, |
- _publicado enla Seccién | del Periddico oficial del estado del 11 de mayo de 2001,

Reglamento Interior del Patronato de las Fiestas del sol de la Ciudad de Mexicali, Baja
~|_Cadiifornia, aprobado el dia 24 de Abril de 2019.

REQUISITOS

1| _Elaborar formatos de Enfrega de los boletos alos centros de trabajo

NN

; Elaborar formatos de la devolucién de los boletos

L3 | Generar el pagare

Todos los pagos y recibos, se enfrega a la Coordinacién administrativa, contable y
* | financiera. ‘

_POLITICAS DE O

PERACION

F 1, Descuentos via Nomina para los empleados de empresas.
2. Formas de pagos de 3 a 4 exhibiciones, después de la entrega de los boletos en la empresa.

| 5.
6.



_Clave | P-66-201-18 |

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI PG :

gina | 4

Patronato de las Fiestas del Sol Elab oracién

| De la Cludad de Mexicali Bq;a Cudlifornia B (e

| R . Dia | Mes | Afo |

01 | 08 | 2017 |

Manual de Procedimientos - |

4 N o N Revisién |

_Nombre del Procedimiento: | _Pre-venta de boletos ) ) §M_pfq . Mes | Afo |
- Unidad Administrativa: | Vinculacién y Seguimiento 09 | o7 | 2019 |

ldentificacion de formatos

Clave del Formato:

PV-01 ¢

Objetivo del formato:

Levar un control adecuado en la en frega de boletos para Fiestas del
Sol, en los centros de trabgijo.

Distribucién de Formas:

Original y Copia

Responsable de Lienado:

Asistente de Vinculacién vy Seguimiento

Revisa:

Coordinador de Vinculacién y Seguimiento

Autoriza:

Coordinador de Vinculacién y Seguimiento

fL Numero de Campo f{ Instrucciones ]
% I. HE pacn“scor el nombre de la empresa/ delegacién del valle 1;
i 2. T‘L ficar el nombre del solicitante [
f 3. —}LEspecwmr el puesto del solicitante ]i
| 4. }gﬁnﬁr los campos con los folios de boletos solicitados adulto y nifios. 1
| 5 L!fnar los campos con la cantidad de boletos solicitados adultos %
ninos
! 6. “ Precio del boleto adulto y nifio J!
7 El total a pagar por boleto de adulto y nifio (multiplicacién cantidad
) por precio)
E 8. ] El fotal a pagar de los boletos solicitados. §
f 9 ]i Marca de conformidad si / no j
5 10. h Especificar la fecha de elaboracion dia, mes y afio. §
i I1. H Nombre y Firma del Patronato de las Fiestas del Sol. j;
l 12, H Nombre y Firma del Promotor de la venta de boletos. |
! 13. “&)mbre y Firma, a quien se le entrega copia. Area de contabilidad. %
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Ex sFIESTAS=
ELS Q[

" Patronato de lss Fiestas def Sol P 4
Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de Mexicali, B.C. (EXICALL]
g——
Convenio para Pre-Venta de Boletos en Centros de Trabajo

EMPRESA:

REPRESENTANTE:

PUESTO:

Recibi del Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de Mexicali B.C,, las cantidades y tipos de boletos enlistados

a continuacién. En lo entendido de que el recibirlos no implica un compromiso absoluto de venta de mi parte, pero

si el compromiso de promover la venta de los mismos y liquidar el importe total que resulte de ello, ya sea en

efectivo y/o mediante la devolucién del boletaje NO vendido.

Se ha establecido como fecha limite para la devolucién de los boletos el dia viernes 18 de octubre de 2019 y

como fecha limite para cubrir el importe de los boletos vendidos en las siguientes fechas:

Opciones de Formas de Pagos:
4 de octubre del 2019
18 de octubre del 2019
1 de noviembre del 2019
15 de noviembre del 2019
TIPO DE BOLETAJE NO. FOLIO CANTIDAD PRECIO TOTAL
Adulto 02801-03100 400 $ 45.00 Pesos $ 18,000.00
N De Lunes a Domingo Pesos
Nifio 02501-02700 200 $ 0. 00 pesos
(menores de 12 afios) $ 0. 00 pesos
TOTAL  $18,000.00 Pesos

Manifiesto mi conformidad con las obligaciones que contraigo en este documento, respecto de los boletos que

me fueron entregados para su venta y me obligo pagarlos al Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de

Mexicali, B.C. en caso de no devolver boletaje alguno.  SI__ NO__

Mexicali, Baja California a 24 de Septiembre del 2019
ENTREGO RECIBIO
Patronato de las Fiestas del Sol Nombre y Firma del Promotor
Nombre y Firma de la venta de boleto
RECIBIE AREA ADMINISTRATIVA DEL PATRONATO

. FECHA: }

NOMBRE Y FIRMA:




| -l o _Clave _j,,‘.":é'f’:ZQ’,,_:_léjﬁ
AYUNTAMIENTO DE MEXICALI Paaing | ;
N gina | 66

Pa.tronaio de Ias.Fles.tos‘deI So.l ‘ Elaberaclsn
| De la Ciudad de Mexicali Baja California PR b gz |
| i o Dia  Mes @ Afo |
01 | 08 | 2017 |
Manual de Procedimientos B . T
I o Revisién §
__Nombre del Procedimiento: | Pre-venta de boletos , | _Dia | Mes | Ado |
_Unidad Administrativa: | Vinculacién y Seguimiento 09 | o7 | 2019 |

Identificacin de formatos

Clave del Formato:

Llevar un control en la entrega de boletos para Festas del Sol, en los

Objetivo del formato: centros de frabajo.

T

Distribucién de Formas: Criginal y Copia

Responsable de Lienado: || Asistente de Vinculacién y Seguimiento

Revisa: Coordinador de Vinculacion y Seguimiento

Avtoriza: Coordinador de Vinculacién y Seguimiento

| Nimero de Campo || Instrucciones |
E I H Especificar el nombre de la empresa }
%ﬁ_ 2, JLEspecificczr el nombre del solicitante 1
5 3 jé Especificar el puesto del solicitante 7
I 4. 7{ Lienar los campos con los folios de boletos solicitados adulto y nifios. }
5 Li-ej}czr los campos con la cantidad de boletos solicitados adultos Y

nifos L
E 6. |[ Precio del boleto adulto y nifo ]
7 ][ &l total a pagar por bolefo de adulto y nifio (multiplicacidn cantidad

) por precio)

| 8. HEE total a pagar de los boletos solicitados. j
l 0 }LEspecificar la fecha de elaboracién dia, mes y afo. ?
L 10 ;f Nombre y Firma del Patronato de las Fiestas del Sol. i
i I1. H Nombre y Firma del Promotor de la venta de boletos. j
z 12. !LNombre y Firma, a quien se le entrega copia. Area de contabilidad. 3




V.V
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Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de Mexicali, B.C. Eg%gb L

RLMEXICALI

FORMATO PARA ENTREGA DE BOLETOS EN PRE-VENTA DE CENTROS DE TRABAJO

EMPRESA :

REPRESENTANTE:

PUESTO:

ENTREGA DE BOLETOS FIESTAS DEL SOL 2019

TIPO DE BOLETAJE FOLIO CANTIDAD PRECIO TOTAL
Adulto 02551-02650 100 $45.00 $4,500.00 pesos

De Lunes a Domingo

Nifios (hasta 12 afios) 02351-02450 100 $0.00 $0.00
De Lunes a Domingo
L~
Total de boletos 200 $4,500.00 pesos
entregados
Mexicali, Baja California a 17 de Septiembre del 2019
ENTREGO RECIBIO
Patronato de las Fiestas del Sol Nombre y Firma del Promotor
Nombre y Firma de la venta de boletos
RECIBIE AREA AbMINlSTRATIVA DEL PATRONATO
FECHA:
NOMBRE Y FIRMA:
A~ i
—



_Clave | P-66-201-18 |
AYUNTAMIENTO DE MEXICALI Péaina | 48 5
. _ragina | 66 |
Pa.irona’ro de Ius.Fles.fas.deI So.l ) Elabaraeldi
De la Civdad de Mexicali Baja California P [ sen |
<<<<<<<< ) B Dlg___j_wMes . Ano |
01 | 08 | 2017 |
Manual de Procedimientos T
n Revisién |
_Nombre del Procedimiento: | Pre-venta de boletos . | Dia | Mes | Ao |
Unidad Administrativa: | Vinculacién y Seguimiento 09 07 | 2019

ldentificacion de formatos

Clave del Formato:

PV-03 ¢

Objetivo del formato:

Llevar un control en la entrega de boletos para Fiestas del Sol, en
centros de frabgjo, y comprometer a la empresa en su pago.

los

Distribucién de Formas:

Original y Copia

Responsable de Llenado:

Asistente de Vinculacidon vy Seguimiento

Revisa: Coordinador de Vinculacion y Seguimiento
Autoriza: Coordinador de Vinculacién y Seguimiento

NUmero de Campo

I Instrucciones

1.

H Especificar cantidad que se recibid para pre-venta

]; Especificar el valor total de los boletos

H Especificar el fipo de boleto adulto y nifio

fl Llenar los campos con los folios de boleto adulto y nifio

H Especificar el total de boleto adulto y nifio

ﬂ Especificar Nombre

]f Especificar Teléfono particular, Celular, e IFE

H Especificar Empresa, Domicilio de trabajo, y Teléfono de Trabajo

VDN OOl W N

}} Especificar cantidad a pagar en nimero y letra

S

“ Especificar la fecha limite para liguidar el adeudo de boletos

—
—

!’LEspeciﬂcer la fecha en que se estd llenando el Documento

12.

H Especificar el Nombre

“ Especificar el Apellido Paterno

|

i

|

i

|

%

%

|

!

f

f

( be.
L

}i Especificar el Apellido Materno

——— — WL_...JM_JW.‘___W.__.____UWMMMWM{‘:V )




| Clave | P 66 201 _1_8”5

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI _Pagina | 69

Patronato de las Fiestas del Sol Elabomc'on
De Ia CIUdCId de Mex:cah Bcua Cahfornlu Dia | | am |
la | Mes | Afo |

01 08 | 2017 |
Manual de Procedimientos S
| e . _Revision |
Nombre del Procedlmlenfo Pre—ven’rc: de boletos o Ao
- Unidad Administrativa: _Vinculacién y Seguimiento . 2019 |

ldentificacion de formatos

pecificar Domicilio particular Calle

specificar la Colonio

I T
—
(6N

LEs
I
I
]

b L |

. |IE |
17. J Especificar el cédigo Postal JE
[En |

el campo especificado como “Acepto y Pagare” poner Firma




PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL SOL

&
- DE LA CIUDAD DE MEXICALI, B.C.
S Calle RioN #3535, Col. Rio Nuevo. Tel: 5571085y 557.0824
® PAGARE G e o8 Co R0

Patronato de las Fiestas dei Sol

ENTREGA DE BOLETOS PARA PREVENTA Jiolle}
RECIB{ PARA PREVENTA: VALOR TOTAL DE LOS BOLETOS:
TIPO DE BOLETO F 0 L | © TOTAL TIPO DE BOLETO F O L I 0 TOTAL
| Jor TTT T el T TTT] [T | Jor[ TTTTIa[ T T 7T [(I1]
l jo [T T T[T TTTT] [CT17 l o TTT T[T T TTT [CIT]
I Jjor TT T [T TT] [CITT17 i Jor [ TT T T 1T TTT] I
Favor de no hacer pagos sin recibo de liquidacién
INFORMACION PARA DUDAS Y ACLARACIONES PRE-VENTA
Nombre: Teléfano particular: Celular: IFE:
Empresa: Domicilio de trabajo: Teléfono de trabajo:
L~ Deboy pagareincondicionalmenteala ordendel Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de Mexicali, BajaCalifornialacantidadde $ A )
/ deldia ___ de de20  .Encasodenocliquidarseasuvencimiento,causara intereses moratorios sobresaldos insolutos arazén del 25%anual.
A de de 20 en FOLIO:
Nombre (5): Paterno: Materno:
Domicilio particular, Calle: Colonia: CP:

P e

ACEPTO Y PAGARE:




AYUNTAMIENTO DE MEXICALI

Patronato de las Fiestas del Sol
De la Ciudad de Mexicali Baja California

Clave | P-
_Pdgina |
Elaboracién B
_ Dia | Mes | Afio |
01 08 | 2017 |

Manual de Procedimientos L
Revisidén |

Nombre del Procedimiento: |
_Unidad Administrativa: |

e i See— SUEVESRE S—— SRR |

Pre-venta de boletos __Dia | Mes | A
_Vinculacién y Seguimiento 09 07 | 2019 |

 Identificacion de formatos

Clave del Formato: PV-04 pev

Llevar un control en la devolucién de boletos para Fiestas del Sol, en

Objetivo del formato: los centros de frabagjo.

Distribucién de Formas: Original y Copia

Responsable de Llenado: || Asistente de Vinculacion y Seguimiento

Revisa: Coordinador de Vinculacién y Seguimiento

Autoriza: Coordinador de Vinculacién y Seguimiento

L NUmero de Campo 7QH Instrucciones 1

{ 2. 7{ Especificar el nombre de la empresa
E 3 }LEspeciﬁcar el nombre del solicitante ﬁ;’
{ 4. Ti_Especiﬁccxr el puesto del solicitante §
5 Li%noz‘ los campos con los folios de boletos a devoluciéon adulto y
nino.
7 ‘Ll_einor los campos con la cantidad de boletos a devoluciéon adulto Y
nifio.
{ 8. ?iﬁspeciﬁcar el precio de boleto adulio v nifio. I
0 El total a pagar por boleto de adulfo y nific (multiplicacién cantidad
) por precio)
[ 10. H Especificar la fecha de elaboracion dia, mes y afio. ﬁg
[ 1. gfLNombre y Firma del Patronato de las Fiestas del Sol. !
f 12. TiiNomb.re y Firma del Promotor del a venta de boletos. ﬁ}
[ 13. ” Nombre y Firma, a quien se le enfrega copia. Area de contabilidad f




(G | sFIESTAS+
- Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de Mexicali, B.C. ?ELSO[]%WB

Patronsto de ias Fiestas del Sol B MEXICALI]

FORMATO DE DEVOLUCION BOLETOS DE PRE-VENTA
Empresa:
Nombre:
Puesto:
DEVOLUCION DE BOLETOS
TIPO DE BOLETAIJE FOLIO CANTIDAD PRECIO TOTAL
Adulto 03450-03500 51
De Lunes a Domingo $40.00 pesos $ 2,040 .00
Nifios (hasta 12 afios)
De Lunes a Domingo $0.00 pesos -
Total de boletos S 2,040 .00
e devueltos

Mexicali, Baja Californiaa  de Noviembre del 2018.

RECIBIO ENTREGO
Patronato de las Fiestas del Sol Nombre y Firma del Promotor
Nombre y Firma de la venta de boletos

‘! RECIBIE AREA ADMINISTRATIVA DEL PATRONATO
FECHA:

|
l NOMBRE Y FIRMA:
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI Pdgina | 73 |
Patronato de las Fiestas del Sol [k

____ Elaboracién
| _Dia | Mes | Afo

o1 | 08 | 2017 |

De la Civdad de Mexicali Baja California

Manual de Procedimientos

: o ~ Revisién
__Nombre del Procedimiento: | Pre-venta de boletos _Dia | Mes | Ado
- Unidad Administrativa: | Vinculacién y Seguimiento 09 | 07 | 2019 |

Identificacién de formatos

Clave del Formato:

Llevar un control en la venta final de boletos, dentro los centros de

Objetivo del formato: rabai
rabajo.

Distribucién de Formas: Criginal v Copia

Responsable de Lienado: || Asistente de Vinculacion y Seguimiento

Revisa: Coordinador de Vinculacién y Seguimiento

Autoriza: Coordinador de Vinculacion y Seguimiento

NUmero de Campo ]L Instrucciones

1
k1
% 1. 1{ Especificar el nombre de la empresa |
i f _— v 5
| 2 h Especificar el nombre del solicitante |
L 3 7} Especificar el puesto del solicitante §
4 Llenar los campos con los folios de boletos devueltos de adulto y
) NiNos.
5 Llenar los campos con la cantidad de boletos devueltos de adultos y
) ninos
[ é. }‘LPrecio del boleto adulto y nifio l
7 El total a devoluciéon por boleto de adulto y nifio {multiplicacion
) canfidad por precio)
8 Llenar los campos con los folios de boletos Vendidos de adulto Y
) ninos.
° Llenar los campos con la cantidad de boletos Vendidos de adultos Y
. ) nifos
| 10. jLPrecio del boleto adulto y nifio j
1 El total a pagar por boleto de adulto y nifio vendido(multiplicacién
) cantidad por precio)




Clave | P-65-201-18 |

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI Pégina | 74

Patronato de las Fiestas del Sol N

De la Ciudad de Mexicali Baia Californi _ FElaboracién
e la Ciudad de ?XICOI aja California . Dia  Mes | Afo

— v

0| 08 | 2017
Manual de Procedimientos T - T

Revisién

Nombre del Procedimiento: | Pre-venta de boletos | Dia | Mes | Afo |

| Vinculacién y Seguimiento 07 | 2019 |

Identifcacicn deformatos

__Unidad Administrativa:

12. [E‘ Especificar el total del pagare que se firma.
e : .
13. }{ El fotal de las devoluciones

15. ” Nombre v Firma de Aceptacion a las cantidades correspondientes.

| |
| |
{ 14. J{ El total a pagar. I
| |
| |

16. H Nomibre y Firma, a quien se le entrega copia. Area de contabilidad




V.V

sFIESTAS=
Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de Mexicali, B.C. BELSOL

Patronato de las Fiestss del Sol

FORMATO PAGO DE BOLETOS DE PRE-VENTA

Empresa : TECNOLOGIAS INTERNACIONALES DE MANUFACTURA

Nombre: RUBEN BUENROSTRO RODRIGUEZ

VENTA DE BOLETOS
TIPO DE BOLETAIJE FOLIO CANTIDAD PRECIO TOTAL
Adulto 02651-02680 30 $45.00 pesos $1,350.00 pesos

De Lunes a Domingo

Nifios (hasta 12 afios) 02451-02480 30 -
De Lunes a Domingo $0.00 pesos
60
Total Venta $1,350.00 pesos
DEVOLUCION DE BOLETOS
f TIPO DE BOLETAJE FOLIO CANTIDAD PRECIO TOTAL
Adulto - 0 $45.00 pesos $0

De Lunes a Domingo

Nifios (hasta 12 afios) - 0 $0.00 pesos
De Lunes a Domingo

Total Devueltos

CONCEPTOS e CANTIDADES

TotaldelPagare  [EEEESPETERRYS
Devoluciones S0

Total a Pagar $ 1,350.00

RECIBIE AREA ADMINISTRATIVA DEL PATRONATO
£ FECHA:

NOMBRE Y FIRMA:




' Nombre del Procedimiento:
_Unidad Administrativa:

Nb.
. Act.

3.

4.

10.

 Puesto/Unidad

Administrativa

Coord. de
Vinculacién y
Seguimiento

Coord. de
Vinculacién y
Seguimiento

Coord. de
Vinculaciéon y

_Seguimiento |

Coord. de
Vinculacién y
Seguimiento

Coord. de
Vinculacion y
Seguimiento

Coord. de
Vinculacién y

Coord. de
Vinculacién y

__Seguimiento

AYUNTAMIENTO DE MEXICALI
Patronato de las Fiestas del Sol de la Ciudad de |
Mexicali, Baja California P

Descripcion de Actividades

| _Pre-venta de boletos

| Vinculacién y Seguimiento

Manual de Procedimientos

Descripcién de actividades

. _Clave
_Pégina_|

Revisién

| P-s6-201-18
76

__Elaboracién

Mes | Afio |
0B | 2m )

_Mes | Afo |
07 | 2019 |

- Contacta via oficio a la empresa o industria para
| promover y hacer la invitacién en la pre-venta de |

. boletos

para su asistencia a las

Fiestas del Sol, |

| fomando en cuenta que no tenga adeudos |

__onteriores.

. Se envia un comreo electrénico a la empresa |
. enviando toda la informacion de la pre-venta de |
| boletos de Fiestas del Sol ‘

_enfrega de boletos.

] ' Recibe del Coord. de Vinculacién  una llaomada |
. Empresa o Industria |

Empresa o Industria | Si decide que 5|.pan‘IC|po, y solicita cantidad de los
| boletos necesarios. ~

para solicitar una cita y poder acudir a realizar Ia |

- Acude ala empresa a llevar los boletos solicitados. f

Entrega boletos
- redlizando el llenado del formato de “Convenio de |

a la persona encargada,

. Pre-venta de boletos en Centros de Trabajo”.

Llena el formato “Entrega de Boletos de pre-venta |

- en Centros de Trabajo".

Empresa o Industria

Firma el Pagare por el total de boletos que solicito.

| py01

| *pv02

' Convenio de
| Pre-venta de
. Boletos en

| Centros de
_Trabajo

. Enfrega de

| Boletos de Pre-
| venta en Centros |
|_deTrabojo

| *PV-03
v Pagare

. Regresa a las Oficinas del Fex para guardar elé

- . expediente realizado en original.
__Seguimiento | - )

| Hace entrega al drea de contabilidad, una copia |
. de los documentos para que genera la cuenta por

| cobrar.



AYUNTAMIENTO DE MEXICALI el

Patronato de Ias. Fie§ios F!el Sol de.la Ciudad de Elabomcwn |
Mexicali, Baja California i |
D|a . Mes ‘ A"F,’,u

. 15 | 03 | 2018
Manual de Procedimientos Rev,s,on ‘

Nombre del Prosaes:limignto: Pre-vem‘c de bolefos o
._Unidad VAdlm_ini_sjrgﬂyaﬂ:w;W_ _Vinculacion ySeguxmlen’ro B

Descnpc:on de Actlwdades

| Reohzo una Ilomodo O envia correo a Coord de T
11.. Empresa o Industria . Vinculaciéon para la devolucidn de boletos no

... vendidos. T T

.Coord.'qe Llena el formato de “Pago de boletos de Pre-venta | PV' a4
12. Vinculacién y

. | en Centros de Trabajo” Devolucién de boletos Deviuciongs |
_Seguimiento | T TR M o | boletos

| | *PV-05
| Coord. de | Llena el formato de “Pago de boletos de Pre-venta | Pago de boletos
13, Vinculacién y . en centros de Trabgjo” Devolucidn de boletos y | de Pre-venta en
| Seguimiento . Venta de boletos | centros de
e | Trabdjo

.| Redliza pago sobre los boletos de pre—ven‘rog
14.5 Empresoolndus’moé efectivo y/o cheque. |

15. | Vi(rigsirci.:igiy Recibe el pago, entrega solicitud a Contabilidad | *Recibo de
| _Seguimiento mpora generc:rel recibo. - . pqg?_ I

Recube Sohcnfud y pogo correspondlem‘e de lo?

! . Empresa o Industria, emite recibo de pago, lo |
16. Contabilidad - entrega a la Empresa o Industria, archiva copia de
E ' los pagos y entrega copia a Coord. de Planeacién |

|y Seguimiento..
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AYUNTAMIENTO DE MEXICALI W;égiri; T e
Patronato de las Fiestas del Sol S aq;;&lon~

de la Cludqd de MeXIcall BOJCI qulforma A -
| . Dia | Mes | Aho

P

30 | 06 | 205 |

Manual de Procedimientos

_Revisién é

Nombre del Procedlmlenio _Rentade Modulosoespocros B Dla | _Mes | Ado |

§Unldad Adminisirativa: | Comercializacion 09 | 07 | 2019 |

SRS S ——

Ident:f:cac:on del procedimiento
st g o OBJ ETIVO DE‘L PE&EEDIMIENTO ’ r 5 S 3 W

!
Renta de médulos a los exposn‘ores que se presentardn en las Fiestas del Sol y en Villa Navidefia. f
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000- 2019

DATOS DEL SOLICITANTE:

(LLENAR EN CASO DE SER PERSONA FiSICA)
Nombre:

(Apellido Paterno) (Apellido Materno) (Nombres)

DomicilioParticular:

(Calle, Nimero, Colonia, Ciudad, Estado)

DomicilioFiscal:

(Calle, NGimero, Colonia, Ciudad, Estado)

Tel. Particular: Tel. del Negocio:

Email:

Nombre comercial que se utilizara en la feria:

Registro Federal de Contribuyentes:

(LLENAR EN CASO DE SER PERSONA MORAL)

Razén Social:

Datos de la escritura publica de protocolizacion del acta constitutiva:

(Escritura No., Volumen, Fecha, Notaria, Ciudad, Estado)

Domicilio Fiscal:

(Calle, Numero, Colonia, Ciudad, Estado)

Tel. Particular: Tel. Del Negocio:

Fax: Otro:

Email:

Nombre comercial que se utilizara en la feria:

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre Completo del apoderado o representante legal:

(Apellido Paterno) (Apellido Materno) (Nombres)

Datos de la escritura publica de protocolizacion del acta constitutiva:

(Escritura No., Volumen, Fecha, Notaria, Ciudad, Estado)



SOLICITUD DE UTILIZACION DE MODULOS Y/O ESPACIOS

Patronato de las Fiestas del Sol FIESTAS DEL SOL 201 9

000- 2019

INDIQUE QUE EQUIPO UTILIZARA EN EL MODULO(S) O ESPACIO(S) SOLICITADOS Y SI
REQUIERE DE INSTALACION ELECTRICA ADICIONAL’(ESPECIFICAR LA CARGA REQUERIDA) Y
SINECESITARA INSTALACION HIDRAULICA:

DESCRIPCION DESCRIPCION

OrON -

—
o ©®~NO®

ACTIVIDADES QUE EL SOLICITANTE DESEA REALIZAR EN EL (LOS) MODULO(S) O ESPACIO(S)
SOLICITADO(S):

DEBERA ANEXARSE A LA PRESENTE SOLICITUD COPIA FOTOSTATICA SIMPLE DE LOS
DOCUMENTOS EXHIBIDO POR EL SOLICITANTE.

IDENTIFICACION DE (LOS) MODULO(S) O ESPACIO(S).

ZONA Y PRECIO FECHA DE
NUMERO DE T,J'PS( GIRO DEL Nacioen | LiQuIDACIS
MODULO ’ MODULO N

GAFETES Y TARJETAS DE ACCESO POR MODULO:
PASE DE ESTACIONAMIENTO POR MODULO:

EL VALOR DE LOS MODULOS Y/O ESPACIOS SE DIVIDE EN LOS SIGUIENTES COSTOS
DEPENDIENDO LA ZONA:

ZONA(S ABR-MAY-JUN JUL-AGO-SEP OCTUBRE

Fecha de liquidacion total :




 Patyonato de las Fiestas del Sol

SOLICITUD DE UTILIZACION DE MODULOS Y/O ESPACIOS
FIESTAS DEL SOL 2019
000- 2019

Forma de pago:

1. Nombre y Firma de quien elabora la solicitud:

2. Nombre y Firma del Funcionario que autoriza la forma de pago:

INFORMACION ESTADISTICA:

Procedencia: Local Foraneo
INFORMACION IMPORTANTE PARA EL SOLICITANTE:
Fecha Limite para el pago total de (los) médulo(s) o espacio(s) solicitado(s):

La Presente Solicitud se encuentra sujeta a la aprobacion por parte del Patronaio Fiestas del Sol, a llevarse a cabo

del 02 de Octubre al 20 de Octubre del 2019 en el Centro de Ferias, Eventos y Exposiciones (FEX) de la Ciudad de
Mexicali. Por tal motivo como solicitante acepta y hace constar que en tanto no sea cubierto el pago total del precio
autorizado por modulo(s) o espacio(s) no podra hacer uso de las instalaciones y/o espacios acordados. Este
documento tendra que ir adjunto al contrato de arrendamiento respectivo y la solicitud de utilizacién de moédulos(s)
y/o espacio(s) para su validacion.
Asi también el solicitante hace constar que en caso de presentar solicitud para cancelar su participacién tendra que
efectuarse antes del 1 de septiembre del 2019, presentando documento solicitud por escrito en un lapso no mayor a
tres dias habiles. Asi mismo, el Patronato de las Fiestas del Sol, se compromete a Ia devolucién parcial del costo
ingresado, quedando de la siguiente manera: a) Cancelacion al 31 de julio del 2019: 80% del pago depositado; b)
Cancelacion al 31 de agosto del 2019: 50% del pago depositado; c) cancelacion al 1ro. de septiembre del 2019: no
habré devolucién de dinero. En cualquiera de los casos antes mencionados el Patronato Fiestas del Sol realizara el
reembolso del monto acordado en un lapso de 15 dias habiles posteriores al acto.

Lugar y Fecha de Solicitud:

ACEPTO LOS TERMINOS DE LA PRESENTE SOLICITUD

NOMBRE Y FIRMA DEL EXPOSITOR
NOMBRE Y FIRMA DEL

COORDINADOR DE
COMERCIALIZACION
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* " Patronato de as Fiestas del Sol

F l.- DISPOSICIONES GENERALES

I.1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases para el funcionamiento y organizacion
de "LAS FIESTAS DEL SOL", definido como un evento anual organizado por "EL PATRONATO DE LAS
FIESTAS DEL SOL DE LA CIUDAD DE MEXICALI, BAJA CALIFORNIA", en coordinacién con el
Ayuntamiento de Mexicali, cuya finalidad principal es crear el escenario digno, de calidad, familiar y apropiado
para fomentar los valores y la identidad de la comunidad mexicalense dentro de un ambiente festivo,
recreativo y cultural, proyectandose a niveles locales, estatales, nacional e internacionales, donde se
manifestaran las actividades industriales, comerciales, culturales, tecnolégicas, artisticas, educativas,
deportivas, recreativas y artesanales de la region, entre otras.

1.2- Para los efectos de los presentes Lineamientos, los subsecuentes conceptos, ya sean utilizados en
singular o en plural se definiran de la siguiente manera:

a) Patronato: Al organismo publico descentralizado municipal denominado Patronato de las Fiestas del
Sol de la Ciudad de Mexicali, Baja California, creado mediante Acuerdo de Cabildo de XVI
Ayuntamiento de Mexicali, edito el 8 de mayo del 2001 y publicado en el Periédico oficial del Estado
el dia 11 del mismo y mes y afio.

b) Direccion: Es el Area de Direccién del Patronato, a la que corresponde a través de su Director, la
organizacion, coordinacién, ejecucion y vigilancia del evento Fiestas del Sol.

c) Director: Es la persona nombrada por el Consejo Directivo del Patronato, a quien corresponde
ejercer las atribuciones que se establecen a cargo de la Direccién.

d) Expositor y/o Participante: Toda aquella persona fisica o moral que contrate el uso de un médulo o
espacio para llevar a cabo la enajenacién y/o exposicién de algun tipo de producto, bien y/o servicio.

e) Lineamientos: Los presentes Lineamientos para la Operacion de las Fiestas del Sol 2019.

f) Contrato: El contrato celebrado entre el Patronato y el Expositor para la instalacién de un médulo
para la venta y/o exhibicién de sus productos.

g) Las Sanciones por Incumplimiento de las Obligaciones Previstas en el contrato ylo
Lineamientos: Es el catalogo que establece las sanciones que se impondran al Expositor y/o
Participante en caso de su incumplimiento a las obligaciones establecidas a su cargo en estos
Lineamientos y/o Contrato.

[ IL.- PERIODO DE DURACION Y HORARIO DE LA FERIA ]

IL1.- El periodo de duracion de las Fiestas del Sol sera del miércoles 02 de Octubre al domingo 20 de
Octubre de 2019, bajo el siguiente calendario de eventos:

Recorrido Oficial: 29 de Septiembre de 2019.
Bendicion: 29 de Septiembre de 2019.
Inauguracion: 02 de Octubre de 2019.
Clausura: 20 de Octubre de 2019.

I1.2.- Los horarios para los visitantes seran:
Lunes a Jueves de 18:00 a 01:00 horas;
Viernes, sabado y domingo de 17:00 a 02:00 horas;

Los horarios de las Fiestas del Sol podran ajustarse por causas justificadas, si asi lo determina el consejo
directivo a través de la Direccién del Patronato comprometiéndose de igual forma al Expositor y/o participante
a respetar los mismos para el buen funcionamiento y desarrollo de la Feria. En caso de no cumplir con estos
horarios, el Expositor se hara acreedor a la sancién correspondiente estipulada en el documento “Sanciones
por incumplimiento, Documento que forma parte integral de los presentes lineamientos como "Anexo
1
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lll.- OBLIGACIONES DE LOS EXPOSITORES Y/O PARTICIPANTES. T

l.1.- Los Expositores interesados en participar en las Fiestas del Sol 201 9, tendran como finalidad Ila
exhibicién y venta de diversos productos, articulos, bienes y/o servicios a través de exposiciones
“interactivas” en las cuales se logre involucrar y mantener el interés y participacién de los visitantes en este
tradicional evento.

ll1.2.- Los Expositores se obligan a tener debidamente instalado(s) los médulos bajo su cargo, para llevar a
cabo su oportuna participacién en los eventos oficiales de las Fiestas del Sol 2019, sujetos a las fechas
sefialadas en el punto |I.

lI1.3- Bajo ninguna circunstancia los expositores podran explotar comercialmente ni lucrar con los siguientes
elementos de imagen de la Feria: “Jingle” (lema musical), logotipo y/o tema (slogan). Derechos de autor y
explotacién de los mismos que son propiedad exclusiva de "EL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL SOL
salvo aquellos casos en que medie autorizacién €Xxpresa por parte de la Direccion, previa aprobacion del
Consejo Directivo del Patronato

lll.4.- Durante el periodo de la feria los expositores asi como el personal a su cargo, portaran un gafete a
efecto de tener acceso a las instalaciones del recinto, cuyo uso sera de uso personal e intransferible. En caso
de que le den mal uso a los gafetes y/o tarjetas de acceso seran retirados Yy no habra devolucién o reposicién
de los mismos.

Las fechas para emitir gafetes de expositor son entre el 3 y el 21 de septiembre de 2019, en horario de 8:30 a
13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

l1.5.- Los expositores a efecto de realizar las actividades de ingreso de articulos de consumo o equipos de
trabajo, deberan sujetarse durante el horario comprendido de las 9:00 a las 15:00 de lunes a domingo. Sera
facultad de la Direccién ampliar y/o modificar este horario para aquellos giros que a juicio de ésta, asi lo
ameriten.

IV.- PRECIOS DE VENTA AL PUBLICO Y EXCLUSIVIDAD DE MARCAS

IV.1.- Los Expositores que vendan algun producto, articulo y/o servicio deberan ofrecerio a precios accesibles
a los visitantes y sera responsabilidad exclusiva del EL EXPOSITOR su cumplimiento.

IV.2.- La lista de articulos y/o productos de consumo que se pondran a la venta, asi como el precio de los
mismos, deberan de colocarse en el médulo a la vista del publico y respetarse durante todos los dias que
dure la Feria, sera responsabilidad exclusiva de EL EXPOSITOR su cumplimiento. En caso de no cumplir, El
Expositor se hara acreedor a la sancién correspondiente estipulada en el documento “Sanciones por
incumplimiento”.

IV.3.- La Direccion del Patronato contara con personal de apoyo que vigilara, durante todos los dias de la
Feria, el cumplimiento de los precios.

IV.4.- En el caso de la venta de cerveza, vino, licor, agua natural embotellada y refrescos, los comercios que
comercialicen estos productos deberan someterse estrictamente al precio autorizado por el Consejo Directivo
para las distintas zonas dentro de la Feria. En caso de no respetar estos precios, el Expositor se hara
acreedor a la sancion correspondiente estipulada en el documento “Sanciones por incumplimiento”.

IV.5.- En los casos de que los proveedores de las marcas de exclusividad de refrescos, bebidas de
graduacion alcohdlica (cerveza), agua en cualquier presentacién, hielo, gas u otro, le proporcione a EI
Expositor mobiliario y/o equipo; El Patronato no se hara responsable en ningtn caso por la pérdida o dafio
que le pudiera ocurrir. Es responsabilidad exclusiva sera de El Expositor al recibir, resguardar y regresar
dicho mobiliario y equipo al término de la Feria o en su defecto pagar el monto equivalente del posible faltante
directamente a los proveedores de las marcas de exclusividad que se le proporcioné. El trato sera
exclusivamente entre El Expositor Y su proveedor.

IV.6.- El Patronato de las Fiestas del Sol publicaré a la vista de los visitantes a la Feria los precios oficiales de
cerveza, refrescos y agua natural.

Pagina 2 de 6
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IV.7.- Queda estrictamente prohibido introducir, exhibir Y vender gas, cerveza, refrescos (sodas), agua
embotellada, hielo y agua en cualquier presentacién o inclusive marcas diferentes a las marcas que autorice
la Direccién. Esta ltima permitira solamente la exhibicién y venta de las marcas con las cuales el Patronato
de las Fiestas del Sol, firmé contrato de exclusividad. En caso de no cumplir con el presente lineamiento el
Expositor se hara acreedor a Ia sancién correspondiente estipulada en el documento “Sanciones por
incumplimiento”.

L V.- VENTA BEBIDAS CON GRADUACION ALCOHOLICA.

V.1.- Unicamente podran vender cerveza, licor y/o bebidas alcohélicas en general aquellos Expositores que
hayan rentado alguno de los médulos en los que estd autorizada la comercializacién de este tipo de
productos.

Ningun tipo de bebida tenga o no graduacion alcohélica podra ser servida en recipientes de vidrio o cristal; asi
como que la cerveza no deber4 servirse en lata sino en vaso desechable (de foam, plastico o de cartén). En
caso de no cumplir con el presente Lineamiento el Expositor se hara acreedor a la sancién correspondiente
estipulada en el documento “Sanciones por incumplimiento”.

V.2.- Los Expositores que vendan cerveza, vino y/o licor, y/o bebidas alcohdlicas en general deberan
someterse a las indicaciones del Patronato respecto a los proveedores, marcas, la mecanica y horarios para
abastecimiento a sus médulos de estos productos, durante la operacion de las Fiestas del Sol.

V.3.- Los Expositores que vendan cerveza, vino y/o licor, y/o bebidas alcohdlicas en general deberan
someterse a los siguientes requisitos:

a) En cuanto al horario: no comercializar alguno de estos productos antes de las 18:00 horas de lunes a
jueves y antes de 17:00 horas de viernes a domingo; ni después de la hora de cierre de la Feria del
dia correspondiente.

b) Este tipo de bebidas podran venderse exclusivamente en los lugares autorizados para este fin.

¢) Respetar los precios autorizados por la Direccion.

d) Publicar, a la vista del cliente, los precios autorizados por la Direccion.

e) No vender bebidas de este tipo a menores de edad.

f) No vender bebidas alcohdlicas a personas que se encuentren en estado de ebriedad.

V.4.- En el caso de lugares cerrados como el palenque donde se venda este tipo de bebidas, deberan por
cuenta propia contar con el personal necesario para que vigile que nadie salga del lugar con bebidas de este
tipo.

En general respetar las medidas y disposiciones que para bebidas alcohélicas estan establecidas en Ia Ley
para la Venta o Almacenaje de Bebidas con Graduacion Alcohélica y Alcohol en el Estado de Baja California,
asf como el Reglamento para la Venta, Almacenaje y Consumo de Bebidas Alcohdlicas para el Municipio de
Mexicali, Baja California.

El incumplimiento a lo dispuesto en la normatividad antes mencionada, asi como a lo establecido en el
presente documento, ser4 acreedor a la sancion correspondiente.

VI.- OPERATIVIDAD DE LOS MODULOS.
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VI.1.- Los Expositores deberan instalar, ambientar y decorar su(s) médulo(s), en forma tal, que todo el tiempo
que duren las Fiestas del Sol luzcan sus productos y/o servicios y contribuyan a mejorar la calidad e imagen
general de la feria, sin afectar a terceros.

VI.2.- Los Expositores deberan contar en todo momento con la cantidad suficiente de personal, debidamente

presentado, aseado, capacitado y regularizado para atender con calidad a los visitantes de las Fiestas del
Sol.

El Expositor que no cumpla con este lineamiento se hara acreedor a la sancién correspondiente estipulada en
el Anexo 1 denominado “Sanciones por incumplimiento”.

VI.4.- Independientemente del giro de El Expositor, no esta permitido permanecer operando los médulos
después de los horarios de cierre al publico especificados en el punto 1.2 de estos Lineamientos.

El horario para abastecimiento e introduccién de articulos de consumo y equipos al interior de los médulos
sera de 9:00 a 15:00 horas de lunes a domingo. Sera facultad de la Direccién ampliar y/o modificar este

VI5.- Los Expositores asumen la responsabilidad del comportamiento adecuado, calidad moral y
presentacion de todas las personas que estan encargadas de Ia operacion y atencién de su médulo o
médulos.

Si la Direccion considera que el comportamiento de alguna persona no cumple con los requisitos para estar
dentro de las Fiestas del Sol, la Direccién tiene la facultad de solicitar a El Expositor que retire de la Feria a la
0 las personas en cuestién.

VI.6.- Los expositores no podran exhibir sus productos y/o venta de bienes y/o servicios fuera del maodulo
contratado para la operacion y realizacién de la promocién, sélo con la autorizacioén previa y por escrito por
parte de la Coordinacién de Comercializacion y sin afectar el paso de los visitantes a las Fiestas del Sol. Sin
embargo, no esta permitido el ambulantaje.

VL7 .- Queda estrictamente prohibido que el expositor maneje algun tipo de juego de azar o apuestas en su
modulo, quedando expuesto a Ia sancién de rescision de contrato estipulado en la “Sanciones por
incumplimiento”.

V1.8.- Todo aquel Expositor que exhiba, venda o regale articulos como armas blancas, estupefaciente, etc.
sera turnado a las autoridades correspondientes; de igual manera sera para aquellos Expositores que se
detecten realizando una actividad o servicio que no corresponda al giro comercial de su médulo o que afecte
0 dafie la moral publica y personal de los visitantes y expositores.

V1.9.- En los casos que el expositor solicite hacer algtn tipo de construccion permanente tendra que dar aviso
previo al Patronato.

VI.10.- Queda estrictamente prohibido a cualquier tipo de Expositor la instalacién de focos de cuarzo dentro o
fuera de su médulo.

VI.11.- El Expositor debera cumplir lo dispuesto en los “Lineamientos de seguridad, limpieza e higiene para
las Fiestas del Sol”.

VI.12.- LA DIRECCION NO SE HARA RESPONSABLE POR LOS ROBOS, DANOS, PERJUICIOS O
DESPERFECTOS QUE SUFRAN LOS EQUIPOS, PRODUCTOS Y DEMAS ELEMENTOS QUE EL
EXPOSITOR EXHIBA O EXPENDA EN EL MODULO QUE LE FUE ASIGNADO PARA EL EFECTO.

VI.13.- La Direccién asignaréd un espacio comin de estacionamiento para que cada Expositor pueda
estacionar un vehiculo por médulo, espacio o érea rentada. Este vehiculo debera portar en todo momento, y
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en lugar visible el engomado, (parte frontal de su automovil, el cual le dard derecho a estacionarse
gratuitamente en estacionamiento 4-A y/o administrado por “EL PATRONATO” durante los 19 dias de la
Feria. En caso de no cumplir con el presente Lineamiento EI Expositor se hard acreedor a la sancién
correspondiente estipulada en el documento “Sanciones por incumplimiento®.

VI.14.- No esta permitido que El Expositor tenga en su médulo algun tipo de espectaculo como cantantes,
musicos, “Karaoke” o bailes, de desear hacerlo debera contar con la autorizacién por escrito del Patronato.
En caso de no cumplir con el presente Lineamiento EI Expositor se hara acreedor a la sancidn

VI.15.- No esta permitido utilizar algun tipo de equipo de sonido en el area del médulo durante la Feria (ni en
el interior ni en el exterior del mismo) sin la autorizacién previa Yy por escrito por parte de la Coordinacién de
Comercializacion o Direccion. En caso de no cumplir con el presente Lineamiento El Expositor se harg
acreedor a la sancién correspondiente estipulada en el documento “Sanciones por incumplimiento”.

VI.16.- Todos aquellos Expositores que durante la operacién de su(s) modulo(s) expendan algtin tipo de
alimento estaran sujetos a las revisiones periddicas sobre salubridad e higiene, por el Instituto de Salud
Publica del Estado de Baja California, llevaran a cabo para asegurar que los alimentos que se expendan
estén en buenas condiciones y sean higiénicamente preparados; asimismo deberan presentar el Certificado
de Salubridad e Higiene (vigente, expedido por la Secretaria de Salubridad) u otros requisitos de higiene que
exijan las autoridades correspondientes. En caso de no cumplir con el presente Lineamiento El Expositor se
hara acreedor a la sancién correspondiente estipulada en el documento “Sanciones por incumplimiento”.

VI.17.- El Expositor debe de informar a la Coordinacién de Comercializacion los aparatos domésticos y la
cantidad de los mismos que utilizaran en el modulo, ya que se especificaran en la solicitud.

VI.18.- No esta permitido obsequiar agua embotellada como promocion asi como agua y refrescos o cualquier
otro liquido que no sea de las marcas permitidas en el Centro de Fex como los son Cerveceria Cuauhtémoc
Moctezuma y Empresa de Refresco. En caso de realizar alguna promocion con bebidas éstas deberan ser
adquiridas en el Centro Fex a los proveedores acreditados.

VI.19.- La Direccién contara con un equipo de personas que vigilaran la calidad de los servicios y productos
que los distintos Expositores ofrezcan al publico; asi como también vigilara que se respeten los precios al
publico autorizados por la Direccién.

VI1.20.- Ante el incumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato respectivo y los presentes
Lineamientos, la Direccién queda facultada para retener en garantia y mediante inventario la mercancia,
muebles y equipo existente en el negocio o giro comercial o instalado en el médulo contratado, sin necesidad
de resolucién previa de alguna autoridad y con su producto cubrir cualquier adeudo pendiente que tenga El
Expositor.

VIi.- DISPOSICIONES NORMATIVAS DE SEGURIDAD

VII.1.- Todos los Expositores debera actuar las disposiciones y reglas establecidas por la Direccién de
Seguridad Publica, la Direccién de Bomberos y Proteccién Civil, y la Direccion de Obras y Servicios Publicos
del 22 Ayuntamiento de Mexicali que se encuentran indicadas en los “Lineamientos de seguridad e higiene de
las Fiestas del Sol” Expedido por la Coordinacién de Comercializacioén; ya que, en caso contrario, podra
hacerse acreedor a la cancelacién del contrato correspondiente a su participacién en las Fiestas del Sol 2019

VI1.2.- Todos los vehiculos que ingresen al recinto Ferial en el periodo de duracion de esta Feria, deberan ser
autorizados e inspeccionados cuando se considere conveniente por el personal de seguridad designado para
el control de entradas y salidas a las Fiestas del Sol; y deberan salir del recinto ferial a mas tardar a las 15:00
horas de Iunes a domingo, independientemente del motivo por el cual se les haya permitido el acceso. Toda
persona que conduzca dentro de las instalaciones de Las Fiestas del Sol, debera bajo su mas estricta
responsabilidad, respetar y cumplir las indicaciones, sefialamientos y medidas de seguridad. Al estacionar el
vehiculo, cargarlo, descargarlo y cualquier actividad relacionada con el vehiculo en el entendido de que
tendran siempre prioridad las normas de seguridad y los transetntes, sin excepcion alguna.
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VIL.3.- La introduccién vy retiro de equipos, mobiliario, productos, etc. De los modulos, debera reportarse al
personal de seguridad designado en los accesos a las instalaciones de la Feria, respetando los horarios
especificados en el punto 1.2 de estos Lineamientos.

VII.4.- Durante todo momento, el Expositor y su equipo de trabajo debera portar visiblemente su gafete en
todo momento, esto incluye en horarios donde la feria no se encuentre abierta.

VII.5.- El personal de las empresas que labore en las Fiestas del Sol y que haya sido autorizado por la
Direccién para pernoctar en las instalaciones de la Feria, lo debera hacer exclusivamente en las areas
asignadas para este fin y acatar todas las medidas de orden, higiene y seguridad que indique la Direccién. En
caso de que no se cumpla con este lineamiento sera facultad de "EL PATRONATO DE LAS FIESTAS DEL
SOL",, sancionar a la empresa para la cual trabajen ¢l o los empleados que hayan violado estos lineamientos,
pudiendo sancionéarsele con la suspension de labores por un dia durante la Feria o con la suspension del
presente contrato en caso de reincidencias.

VII.6.- En el caso de que el Expositor desee tener personal de seguridad para vigilancia de su(s) médulo(s),
debera solicitarlo por escrito a la Direccién dando el nombre completo de la persona que realizara esta
funcién asi como el horario en que lo hard. En éste caso la Direccién emitira una autorizacion por escrito la

VIL7.- Queda estrictamente prohibido portar armas de fuego, armas blancas, o cualquier objeto punzo
cortante. Competera a los operativos de seguridad vigilar el estricto cumplimiento de esta disposicién, asi
como decomisar este tipo de armas y entregarlas a las autoridades competentes.

VII.8.- Cualquier persona que sea sorprendida portando armas prohibidas, en visible estado de embriaguez o
provocando cualquier escandalo, sera consignada a las autoridades correspondientes.

VIL.9.- Queda prohibida Ia enajenacion y/o exhibicion de publicaciones y articulos pornograficos que
constituyan faltas a la moral publica.

La observancia de los presentes Lineamientos para la operacién de las Fiestas del Sol 2019 debera cumplirse
cabalmente por los Expositores, haciendo las veces de convenio al momento de obligarse ambas partes
respecto de los contratos celebrados con motivo de la organizacion del Patronato.

El expositor , estd enterado sobre las
condiciones de los lineamientos para Ia operacion de las Fiestas del Sol 2019.

Firma de Conformidad del Expositor.
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